ZARZADZENIE

NR D.100.3.2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 22 maja 2026r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wolontariatu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873 z p6Zn. zm.) i Statutu Miejskiej Biblioteki
Publicznej.

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:
§1

Wprowadzam Regulamin wolontariatu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 maja 2026 r.




IL.

118

Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr D.100.3.2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju

zdnia 22.05.2026r.

REGULAMIN WOLONTARIATU
MIEJSKIE] BIBLIOTEKI PUBLICZNE] W JASTRZEBIU-ZDROJU

ORGANIZATOR

Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-Zdroju
ul. Wielkopolska 1a; 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
Koordynator ds. wolontariatu: instruktor@biblioteka.jastrzebie.pl

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin okre$la ogélne zasady wolontariatu organizowanego przez Miejskg

Biblioteke Publiczng w Jastrzebiu-Zdroju.

. Wolontariusz, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra ochotniczo i bez

wynagrodzenia wykonuje $wiadczenia na zasadach okreSlonych w Ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Wolontariuszem moze byé¢:

a. Osoba petnoletnia;
b. Osoba niepelnoletnia pod warunkiem dostarczenia podpisanej zgody przez
rodzica/opiekuna prawnego.(Zatacznik nr 1)

. Rodzic/opiekun prawny przyjmuje do wiadomo$ci, Ze organizator wolontariatu

nie bierze odpowiedzialno$ci za dojazd i powr6ét wolontariusza z miejsca
wykonywania powierzonych zadan.

. Wolontariuszem zostaje osoba, z ktérg zawarte zostanie stosowne porozumienie.

W tym celu osoba winna zglosi¢ sie do Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju, przy ul. Wielkopolskiej 1a i wypetni¢ karte zgloszenia oraz dostarczy¢
potrzebne zgody. (Zatacznik nr 2)

. Jezeli wolontariat miatby trwa¢ powyzej 30 dni konieczne jest zawarcie

porozumienia o wolontariacie w formie pisemne;j.

. Pracg wolontariuszy kieruje oraz nadzoruje Koordynator ds. wolontariatu.

PRZEBIEG WSPOLPRACY Z WOLONTARIUSZEM

. Rejestracja przez Koordynatora wolontariatu w Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Jastrzebiu-Zdroju.



vk

o

IV,

Weryfikacja przez Koordynatora niezbednych dokumentow.

Wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje 1 spelmia¢ wymagania
odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych $wiadczen.

Podzial i rozporzadzenie zadan oraz funkcji przez Koordynatora.

Przeszkolenie wolontariusza do wykonywania przydzielonych zadan, przekazanie
niezbednych materialéw i informaciji.

Wykonywanie przydzielonych zadan.

Podsumowanie i podziekowanie przez Koordynatora za prace wolontariusza.

ZASADY WSPOEPRACY I ZOBOWIAZANIA ORGANIZATORA

Za wykonywane przez wolontariusza §wiadczenia w ramach wolontariatu nie
przystuguje wynagrodzenie pieniezne.

Na Zgdanie wolontariusza Korzystajgcy potwierdza na pi$mie zakres, sposéb
i czas $wiadczenia wolontariackiego oraz mozliwo$¢ jego rozwigzania, a takze
wydaje pisemne za$wiadczenie o wykonaniu $wiadczen przez wolontariusza,
w tym o zakresie wykonywanych $wiadczen.

Przed podjeciem wolontariatu Organizator informuje wolontariusza
o ewentualnym ryzyku dla zdrowia i bezpieczenstwa, zwigzanym
z wykonywanymi przez niego zadaniami oraz o zasadach ochrony przed
zagrozeniami.

Przed podjeciem wolontariatu Organizator informuje wolontariusza
o przystugujgcych mu prawach i obowigzkach.

Wolontariuszowi przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu
powierzonych mu zadan na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 30.10.2002r.
o zaopatrzeniu z tytulu wypadkéw i choréb powstatych w szczegélnych
okoliczno$ciach.

Wolontariuszowi, ktéry wykonuje §wiadczenia przez okres nie dtuzszy niz 30 dni,
organizator zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczes$liwych wypadkdow.

Organizator powinien wskaza¢ wolontariuszowi elementy, ktére sg niezbedne
do prawidlowego wypelniania przez niego zadan, m.in.: zapewnienie
wolontariuszowi bezpiecznych i higienicznych warunkéw wykonywania przez
niego zadan, w tym tez odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej. Dotyczy to,
chociazby przebywania wolontariusza poza budynkiem w temperaturze ujemnej,
jak réwniez dostepu do sanitariatéw przy wykonywaniu $wiadczen podczas
imprez plenerowych.

Decyzje o przydziale poszczegblnych zadain dla wolontariusza podejmuje
Koordynator.

Dzialaniami wolontariusza zarzadza oraz nadzoruje Koordynator.

ZOBOWIAZANIA WOLONTARIUSZA

Wolontariusz zobowigzany jest do stosowania sie i przestrzegania
Regulaminu Wolontariatu.

Wolontariusz przystepujagc do wolontariatu akceptuje warunki niniejszego
Regulaminu.
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. Wolontariusz zobowigzany jest do sumiennego wykonywania powierzonych mu

zadan przez Koordynatora lub podejmowania innych zadan wynikajacych
z bieZzacej potrzeby Organizatora.

Do zadan wolontariusza naleze¢ beda czynno$ci oraz polecenia zlecane
przez Koordynatora wolontariatu lub pracownikéw biblioteki.

. Wolontariusz zostaje upowazniony przez Organizatora do przetwarzania danych

osobowych w zakresie niezbednym do zrealizowania S$wiadczen objetych
wolontariatem i zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji do
ktérych pozyska dostep, w szczegdlnosci danych osobowych.

. Wolontariusz ponosi wobec Organizatora odpowiedzialno$¢ za nalezyte

wykonywanie powierzonych mu zadan.

. Wolontariusz obowigzany jest do nie spozywania i nie pozostawiania pod

wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych podczas realizacji zadan.

. Wolontariusz zobligowany jest niezwlocznie powiadomié Koordynatora o swojej

nieobecnos$ci lub spéznieniu na dane wydarzenie.

. Wolontariusz nie moze opusci¢ stanowiska pracy bez poinformowania i zgody

Koordynatora.

Porozumienie o wolontariacie moze zosta¢ rozwigzane przez kazda ze stron.
W przypadku porozumienia zawartego na piSmie, oswiadczenie o jego
rozwigzaniu winno zosta¢ zlozone na piSmie. Miejska Biblioteka Publiczna
rozwigzuje porozumienie w szczegdlnosci, gdy wolontariusz nie przestrzega
regulaminu lub nie stawia sie do wyznaczonej mu pracy.

SWIADCZENIA

Za prace wykonywang przez wolontariusza nie przystuguje wynagrodzenie
pieniezne.

. Wolontariusz na zgloszone przez niego Zzadnie otrzymuje zaswiadczenie

o wykonywaniu czynno$ci w ramach wolontariatu. Wolontariusz moze takze
wystapic z pro$ba o wydanie opinii o jego pracy w ramach wolontariatu.

DANE OSOBOWE

Dane osobowe wolontariusza oraz jezeli wolontariusz jest niepelnoletni
takze jego rodzica/opiekuna prawnego sa przetwarzane na potrzeby
realizacji $wiadczenia - na podstawie art.6 ust.1lit.b) i c) ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych (UE) 2016/679, a ich nieprzekazanie spowoduje niemoznos$¢
podjecia wspétpracy wolontariackiej i podlegaja przetwarzaniu przez okres
niezbedny do realizacji $wiadczenia oraz przedawnienia roszczen na podstawie
kodeksu cywilnego, jednak nie krdcej niz okres obowigzujacy w jednolitym
rzeczowym wykazie akt organizatora, w zwigzku z ustawag o narodowym zasobie
archiwalnym.

. Administratorem danych osobowych jest: Miejska Biblioteka Publiczna

w Jastrzebiu-Zdroju, ul. Wielkopolska 1a.



3. Kazdy wolontariusz, jak réwniez rodzic/opiekun prawny wolontariusza jest
zobowigzany do zapoznania sie z klauzulg informacyjng dotyczacg danych
osobowych.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie ma ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz.873 z p6zn. zm.).

2. Wszystkie kwestie sporne powstale w zwiagzku z interpretacja Regulaminu
rozstrzyga Organizator lub Koordynator wolontariatu.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu wolontariatu
Miejskief Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju

ZGODA

RODZICA LUB OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAL DZIECKA
W WOLONTARIACIE NA RZECZ MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE)
W JASTRZEBIU-ZDROJU

Ja, nizej podpisanaly:
(imie i nazwisko Rodzica/Opiekuna Prawnego)

wyrazam zgode na aktywny udziat mojego dziecka/podopiecznego:

...............................................................................................................

{imie i nazwisko Dziecka/Podopiecznego; data urodzenia)

w  dziataniach  wolontariatu na  rzecz  Miejskiej Biblioteki  Publicznej
w  Jastrzebiu-Zdroju  odbywajgcego sie  w  dniu/dniach  .aeeceeeeceeeeceenne.
w Jastrzebiu-Zdroju. Przyjmuje do wiadomosci, ze méj podopieczny moze petnic¢
nastepujgce obowigzki w ramach wolontariatu:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................................................

Odwiadczam iz:

1. Zapoznatam/em sie z treScig Regulaminu Wolontariatu i przyjetam/em do
wiadomosci oraz w petni zaakceptowatam/em zapisy w nim zawarte.

2. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dziecka, moich jako
rodzica/opiekuna prawnego oraz publikacje wizerunku mojego dziecka przez
Miejskg Bibliotekg Publiczng w Jastrzebiu-Zdroju w celach zwigzanych
z organizacjg wydarzenia.

3. Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka/podopiecznego w wolontariacie na
rzecz Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju oraz o$wiadczam, ze nie
ma przeciwskazan zdrowotnych do uczestnictwa.

4. Rodzic/opiekun prawny przyjmuje do wiadomosci, ze organizator wolontariatu nie
bierze odpowiedzialnosci za dojazd i powrét wolontariusza z miejsca wykonywania
powierzonych zadan.

...........................................................................



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu wolontariatu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju

KARTA ZGLOSZENIA DO WOLONTARIATU

T IMIE et ceeee e se et st e e se e nee et eee e rreen
2. NAZWISKO w..eeoverevtnceesseesaeeeseseeesssesssssseasesass s sesesseseeseeasssesesrnne
3. ADRES ooeeveeesvseessseeseceeeesessess s s es e ser e e enees
4. DANE DO KONTAKTU
2 U E-MAIL et er e
= NRTELEFONU  ceoeeieeceeceeeee oot seeseses e eeeaee s eserseeaes

5. DATAURODZENIA oottt s erarevaneaes

B. PESEL ettt e s e e

7. NUMERICE sttt een e

(numer, do kogo zadzwoni¢ w razie nagltego wypadku)

Os$wiadcza, ze:

1. Zobowigzuje si¢ ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonywac $wiadczenia jako wolontariusz.

2. Otrzymatam/em materialy oraz informacje niezbgdne do wykonywania przydzielonych zadan.

3. Odbylam/em przeszkolenie do wykonywania przydzielonych zadas.

4. Zobowigzuje¢ si¢ do sumiennego wykonywania powierzonych mi przez Koordynatora zadan.

5. Zostalam/em poinformowana/y o ewentualnym ryzyku dia zdrowia i bezpieczenistwa zwigzanym z
wykonywanymi przeze mnie zadaniami oraz o zasadach ochrony przed zagrozenianii.

6. Zostalam/em poinformowana/y o przyshigujacych mi prawach i obowigzkach.

7. Zapoznalam/em si¢ z Regulaminem Wolontariatu oraz i przyst¢pujac do wolontariatu akceptuje

watunki niniejszych Regulamindéw oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania zawartych tam postanowien.

Data i czytelny podpis wolontariusza:



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu wolontariatu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju

KLAUZULA INFORMACYJNA — WOLONTARIAT

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
informujemy:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Jastrzebiu-Zdroju, adres: ul. Wielkopolska 1a, 44-335 Jastrzebie-Zdrgj,

NIP 633-000-95-56, REGON 001003992

e-mail: biblioteka@biblioteka.jastrzebie.pl, tel. 324717697, 32 4716768

Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iod@biblioteka.jastrzebie.pl

2. Dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z organizacja i przebiegiem
wolontariatu. Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych na podstawie ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

3. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa powyzej, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg byé:

- organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, kiére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

- inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem przetwarzaja
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Biblioteka.

4. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji celéw wskazanych
w punkcie 2.

5. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych,
prawo ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Osoba, ktéra wyrazita zgody na przetwarzanie danych w dodatkowych celach, ma prawo zgode
wycofaé.

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo wnie$é¢ skargi do organu nadzorujgcego przetwarzanie
danych osobowych.

6. Podanie danych jest wymogiem ustawowym, ich nieprzekazanie spowoduje niemozno$é
zawarcia umowy o prace.

7. Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-Zdroju nie podejmuje zautomatyzowanych
decyzji oraz nie profiluje danych osobowych.

M | MAZWISKO: i e e e e e

Czytelny POADIS: ... ooe e it it



