ZARZADZENIE
NR D.40.2.2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 17 grudnia 2021r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania z materialow bibliotecznych
i uslug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrz¢biu-Zdroju

Na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1479)
oraz ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:

§1
Wprowadzam Regulamin korzystania z materiatdéw bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju wraz z Cennikiem optat za korzystanie z materiatow
bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzgbiu-Zdroju stanowiacy Zalgcznik
Nr I do Regulaminu.

§2
Uchylam Zarzadzenie Nr D.40.1.2019 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 31 grudnia 2019r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2022r.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
/-l Maria Kucharska



Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr D.40.2.2021 r.
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju

z dnia 17 grudnia 2021 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W JASTRZEBIU-ZDROJU

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin korzystania z materialow bibliotecznych i1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzgbiu-Zdroju, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady i warunki korzystania z
materiatdéw bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju,
zwanej dalej Biblioteka.

2. Biblioteka jest samorzadowa instytucja kultury o charakterze publicznym dziatajaca
na podstawie:

1) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1479),

2) Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 194),

3) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U.
z 2021 r. poz. 1062),

4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2019 1. poz. 1781),

5) Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju nadanego Uchwala Rady
Miasta Jastrzebie-Zdrdj Nr I11.18.2013 z dnia 28 lutego 2013 r. z p6zn. zmianami.

3. Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Czytelnikéw, korzystajacych z materiatlow
bibliotecznych i ustug Biblioteki.

4. Kazdy Czytelnik zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z treScig Regulaminu 1 przestrzegac jego
postanowien.

5. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu Czytelnik sktada na karcie zapisu.

§ 2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

- Bibliotece — rozumie si¢ przez to Miejska Bibliotek¢ Publiczna w Jastrzebiu-Zdroju
(Biblioteke Gtowna i filie);



- materialach bibliotecznych — rozumie si¢ przez to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz
mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i
sposobu zapisu tresci (t].: ksigzki, audiobooki, czasopisma, multimedia, ptyty z muzyka, filmy,
ksigzki moéwione, gry planszowe oraz zbiory elektroniczne udostepniane za posrednictwem
sieci Internet);

- zbiorach multimedialnych — rozumie si¢ przez to: ksigzki méwione, ptyty analogowe, kasety
magnetofonowe, materialy do nauki jezykow, ptyty CD, filmy, DVD, Blu-ray;

- karcie zapisu — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:
1) dane osobowe Czytelnika (nazwisko i1 imig¢, date urodzenia, PESEL, adres zameldowania,
adres tymczasowy, nr telefonu, e-mail),
2) zgode Czytelnika na przetwarzanie danych osobowych we wskazanym na karcie zapisu
celu,
3) oswiadczenie Czytelnika, ze zna Regulamin Biblioteki i zobowigzuje si¢ do jego
przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody;

- karcie Czytelnika — plastikowa karta wydana przez Biblioteke, umozliwiajaca wypozyczanie
materiatéw bibliotecznych oraz korzystanie z ustug Biblioteki;

- dokumencie Czytelnika — rozumie si¢ przez to dokument tozsamosci (dowod osobisty,
paszport, karta pobytu w przypadku cudzoziemcow) osoby ubiegajacej si¢ o korzystanie
z materialow bibliotecznych i ustug Biblioteki.

§3

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-

Zdroju, adres: ul. Wielkopolska 1a, 44-335 Jastrzebie-Zdroj,

NIP 633-000-95-56, REGON 001003992

e-mail: biblioteka@biblioteka.jastrzebie.pl , tel. 32 4717697, 32 4716768
Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iod@biblioteka.jastrzebie.pl

2. Dane osobowe przetwarzane sg w celach zwigzanych z dziatalno$cig Biblioteki, tj:

- udostepnianie materiatow bibliotecznych,
- dziatania kulturalno-edukacyjne,

- windykacja,

- statystyki,

- promocja czytelnictwa 1 Biblioteki.

3. Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych Czytelnikdw na podstawie ustawy
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1479) oraz ustawy z
dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 955,1641).

4. Dane osobowe mozemy przekazywaé do podmiotéw lub organdow:

- na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,



- na podstawie pisemnej zgody Czytelnika,
- na podstawie umowy powierzenia dostawcom systemow informatycznych.

5. Termin przechowywania danych osobowych zalezy od celu, w jakim zostaty zebrane
oraz obowigzujacych w Bibliotece regulamindw 1 Instrukcji Kancelaryjnej, przepisow
prawa, a takze zgod i innych o$wiadczen Czytelnika.

6. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych,
prawo ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Czytelnik, ktory wyrazil zgode na przetwarzanie danych w dodatkowych celach,
ma prawo t¢ zgod¢ wycofac.

8. Czytelnik ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorujacego przetwarzanie danych
osobowych.

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania Czytelnika
w Bibliotece. Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania
z ustug Biblioteki.

10. Biblioteka nie podejmuje zautomatyzowanych decyzji na podstawie analizy danych.

§4

PRAWO KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
I USLUG BIBLIOTEKI

. Prawo korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki ma charakter powszechny

na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz

niniejszym Regulaminie.

. Biblioteka jest ogdlnodostgpna, a korzystanie z materiatdéw bibliotecznych jest bezplatne

z zastrzezeniem oplat, ktore mogg by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia

27 czerwca 1997 r. o bibliotekach:

1) za wustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne, za wypozyczenie
miegdzybiblioteczne,

2) w formie kaucji za wybrane wypozyczone materiaty biblioteczne,

3) zaniezwrdcenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych,

4) za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych.

. Wysoko$¢ optat, o ktérych mowa w ust. 2 okresla Dyrektor Biblioteki w Zalgczniku nr 1 -

Cennik optat za korzystanie z materialow bibliotecznych i uslug Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.

. Z materialow bibliotecznych nie mogg korzysta¢ osoby:

1) zachowujace si¢ agresywnie wobec innych Czytelnikow lub bibliotekarzy,

2) nietrzezwe lub bedace pod wptywem innych §rodkéw odurzajacych,

3) uzywajace stow powszechnie uwazanych za obrazliwe,

4) ktore swoim zachowaniem zaktocaja prace Czytelnikom i dezorganizujg prace
bibliotekarzy.

§5



PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Prawo korzystania z Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania karty Czytelnika
obowigzujacej w catej sieci bibliotek, wystawionej po:
1) okazaniu aktualnego dokumentu tozsamosci ze zdjgciem 1 numerem PESEL;
2) wypelnieniu karty zapisu oraz zlozeniu o$wiadczenia wyrazajacego zgode
na przetwarzanie swoich danych osobowych,
3) potwierdzeniu podpisem karty zapisu do przestrzegania Regulaminu Biblioteki.

2. Za niepetnoletniego Czytelnika odpowiadaja 1 podpisuja zobowigzanie rodzice
lub opiekunowie prawni. Podstawag zapisu niepeinoletniego Czytelnika jest dokument
tozsamosci jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego oraz wazna legitymacja szkolna.

3. Czytelnik zobowigzany jest informowa¢ Bibliotek¢ o kazdorazowej zmianie danych:
swoich, osoby porgczajacej lub za ktorg porecza (nazwisko, adres zameldowania, adres
tymczasowy, adres e-mail, nr telefonu).

. Osoba bedaca dluznikiem Biblioteki nie moze by¢ poreczajaca za osobe niepeinoletnia.
5. Czytelnik zobowigzany jest do:
1) okazania karty Czytelnika przy kazdorazowych odwiedzinach,
2) okazania karty Czytelnika i dokumentu tozsamosci lub legitymacji szkolnej ze zdjeciem
w sytuacji, kiedy nie zwraca zbiorow a tylko wypozycza.

6. Uprawnien wynikajacych z posiadania karty Czytelnika nie wolno odstgpowac innej osobie.
Czytelnik Biblioteki jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu
jego karty 1 jest zobowigzany do jej ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem.
Zgubienie lub zniszczenie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ Bibliotece.

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ karta Czytelnika przez osoby
trzecie do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez wtasciciela.

8. Wszystkie osoby korzystajace z Biblioteki maja obowigzek pozostawienia wierzchniego
okrycia, toreb w szatni lub miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

§6

KAUCIJE

1. Kaucje od Czytelnikow pobierane sa przy wypozyczeniu szczegdlnie wartoSciowych
materiatéw bibliotecznych oraz za wypozyczenie ptyt CD, DVD i Blu-ray, odtwarzaczy
cyfrowych ksigzek mowionych Czytak Plus i Czytak NPN3.

2. Wysokos¢ kaucji okreslona jest w Zafgczniku nr 1 — Cenniku oplat za korzystanie
z materiatow bibliotecznych 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrz¢biu-Zdroju.

3. Czytelnik, ktéry zamierza wycofa¢ kaucje rezygnujac z korzystania z Biblioteki, winien
poinformowac¢ o tym Biblioteke co najmniej jeden dzien przed terminem wycofania.

4. Po uptywie 12 miesigcy zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nieodebrana kaucja jest
wptacana na dochody Biblioteki.

§7



ZASADY UDOSTEPNIANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Wypozyczanie materialbw bibliotecznych odbywa si¢ elektronicznie w systemie
bibliotecznym PROLIB.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 6 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie.
W uzasadnionych przypadkach (np. pisanie prac naukowych itp.) na indywidualny wniosek
Czytelnika, istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia wigkszej liczby materiatoéw bibliotecznych.

3. Czytelnik moze uzyska¢ 2 razy prolongate terminu zwrotu materialdow bibliotecznych
(np. osobiscie, telefonicznie) jezeli nie sg zarezerwowane przez innego Czytelnika.

4. Biblioteka moze skroci¢ ustalony w §7 ust. 2 termin zwrotu materialéw bibliotecznych,
jezeli stanowig one szczegolnie poszukiwane pozycje.

5. Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania terminéw zwrotu ksigzek niezaleznie
od faktu, czy otrzymali upomnienie. Przekroczenie termindéw zwrotu materiatow
bibliotecznych, wymienionych w ust. 2-4 niniejszego paragrafu, powoduje zablokowanie
konta Czytelnika we wszystkich placowkach Biblioteki.

6. Dzieta rzadkie, cenne lub trudne do nabycia wypozyczane sg na rewers biblioteczny.

7. Biblioteka wypozycza na zewnatrz 5 egzemplarzy czasopism na okres 7 dni, z
wylaczeniem numeréw biezacych. Czasopism nie udostgpnia na zewnatrz Biblioteka
Gtowna — Czytelnia i Salonik Prasowy Filii nr 2 przy ul. Witczaka 3a.

8. Czytelnik ma prawo zamowic i zarezerwowac ksigzki u bibliotekarza, jak 1 poprzez katalog
elektroniczny Integro dostepny na stronie internetowej Biblioteki. W tym celu nalezy
zalogowac si¢ wpisujgc numer karty i hasto. Aktywacja hasta odbywa si¢ u bibliotekarza.
Zamoéwienie jest wazne 2 dni.

9. Bibliotekarz udziela informacji o materiatach bibliotecznych, pomaga w wyborze literatury,
korzystaniu z katalogu elektronicznego Integro, itp.

§8

UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH W CZYTELNI

1. Czytelnik korzystajacy z Czytelni, powinien zglosi¢ si¢ do bibliotekarza i pozostawi¢ karte
Czytelnika.

2. Z ksiggozbioru Czytelni mozna korzysta¢ na miejscu i wypozycza¢ na zewnatrz. Materiaty
biblioteczne udost¢pnia bibliotekarz.

3. Uzytkownik korzystajacy z prasy i Internetu wpisuje si¢ do ewidencji odwiedzin W
Czytelni.

4. Materiatow bibliotecznych Czytelni nie wolno wynosi¢ poza jej obreb, za wyjatkiem
Punktu Ksero 1 za zgoda dyzurujacego bibliotekarza. Uzytkownik moze kopiowac rysunki,
plany, mapy itp. zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje bibliotekarz.

5. Przyniesione ze soba materialty wtasne (ksiazki, czasopisma, zbiory multimedialne)

Czytelnik zgtasza bibliotekarzowi.



6. W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz wnoszenia, spozywania positkoOw 1 napojow oraz
korzystania z telefonéw komorkowych.

7. Wypozyczanie materialdw bibliotecznych na zewnatrz:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Czytelnik ma mozliwo$¢ wypozyczenia materiatow bibliotecznych na zewnatrz na okres
do 2 tygodni za kaucja na rewers,

Czytelnik moze uzyskac 2 razy prolongat¢ terminu zwrotu wypozyczonych materialow
bibliotecznych,

wypozyczy¢ mozna jednorazowo 6 ksigzek,

kaucje sg pobierane za wypozyczenie ksigzki w kwocie rownej co najmniej aktualne;j,
rynkowej wartosci ksiazki, ktdrg ustala bibliotekarz,

kaucja zostaje zwrdcona tylko i wytacznie Czytelnikowi, ktory dokonal jej wplaty
(o ile wczesniej nie upowaznit do tego okreslonej osoby),

po uplywie 12 miesi¢cy zaprzestania wypozyczen z Czytelni, nieodebrana kaucja jest
wptacana na dochody Biblioteki.

8. Za uszkodzenie materialow bibliotecznych lub przetrzymanie ksigzek ponad termin
1 tygodnia, Czytelnia pobiera oplaty zgodnie z Zalgcznikiem nr I — Cennik optat
za korzystanie z materialdéw bibliotecznych 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Jastrzebiu-Zdroju.

§9

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

. Biblioteka umozliwia Czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych bibliotek krajowych
realizujac ustuge wypozyczen migdzybibliotecznych w Czytelni Biblioteki Glowne;.
Sprowadzone ksiazki udostgpnia si¢ wylgcznie na miejscu w Czytelni Biblioteki Gtowne;.

. W uzasadnionych wypadkach Czytelnik moze ubiega¢ si¢ o prolongowanie terminu zwrotu
ksigzek z bibliotek krajowych, zgtaszajac w Czytelni u dyzurujacego bibliotekarza, na tydzien

przed uptywem terminu zwrotu.
Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzonych i odsytanych ksigzek oraz koszty
korespondencji z tym zwigzane;.

§ 10

ZESTAWIENIA BIBLIOGRAFICZNE

1. Na zyczenie Czytelnika bibliotekarz moze przygotowac zestawienie bibliograficzne

na podany temat.

2. Zestawienia sg opracowywane na podstawie wtasnych zasobow (baza Integro) oraz innych
baz bibliograficznych.

3. Czytelnik sktadajac zamowienie podaje temat zestawienia, jego objetos¢ (ilo$¢ opiséw oraz
stron) oraz rodzaj dokumentoéw (wydawnictwa zwarte lub artykuly z czasopism).

4. Bibliotekarz przyjmujacy zlecenie ustala termin wykonania zestawienia bibliograficznego.



5.

1.

Koszty sporzadzenia zestawienia ponosi Czytelnik zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 —
Cennikiem oplat za korzystanie z materialow bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.

§ 11

ZASADY I WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW MULTIMEDIALNYCH
BIBLIOTEKI

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu lub wypozycza je na zewnatrz. Czytelnik
ma dostep do nastepujacych zbiorow multimedialnych: ksigzek moéwionych, ptyt
analogowych, kaset magnetofonowych, prasy muzycznej, materiatow do nauki jezykow,
ptyt CD, filméw, DVD, Blu-ray.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 6 egzemplarzy zbiorow multimedialnych:

- 3 egzemplarze CD lub DVD lub Blu-ray lub film na okres nie dluzszy niz 1 tydzien,
- 2 egzemplarze kursu jezykowego na okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie,
- 3 egzemplarze ptyty analogowej lub 3 egzemplarze kaset magnetofonowych na okres nie
dhuzszy niz 2 tygodnie,
- 6 egzemplarzy ksigzki mowionej na okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie.
Czytelnicy bedacy Cztonkami Stowarzyszenia Przyjaciot Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju — moga wypozyczy¢ dodatkowo 1 egzemplarz ptyty CD lub DVD lub
Blu-ray lub film na okres nie dtuzszy niz 1 tydzien.
W uzasadnionych przypadkach na indywidualny wniosek uzytkownika, istnieje mozliwo$¢
wypozyczenia wiekszej ilosci zbiorow.

Czytelnikowi nie wolno samemu dokonywa¢ napraw uszkodzonych kaset 1 ptyt.
Kopiowanie zbioréw multimedialnych jest zabronione.

§ 12

POSZANOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania materiatow bibliotecznych i sprzetow
bedacych wiasnoscig Biblioteki. Nalezy zwrdci¢ uwage na stan materiatow przed
wypozyczeniem, zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych
odpowiada Czytelnik.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialdow bibliotecznych
Czytelnik zobowigzany jest zwroci¢ ten sam tytul lub inny materiat biblioteczny
nie mniejszej wartosci, przydatny dla Czytelnikow Biblioteki.

Wysokos$¢ odszkodowania w przypadku zgubienia lub zniszczenia materiatow
bibliotecznych przez Czytelnika okresla Zalgcznik nr 1 — Cennik optat za korzystanie
z materiatow bibliotecznych 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrz¢biu-Zdroju.
Czytelnik otrzymuje pokwitowanie uiszczonego odszkodowania.



§ 13
PRZETRZYMYWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Czytelnik odpowiedzialny jest za terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych. Bibliotekarz nie ma obowigzku przypominania Czytelnikowi o terminach
zwrotu wypozyczonych materialow.

. W przypadku udostepnienia przez Czytelnika adresu poczty elektronicznej Biblioteka
moze wysta¢ przypomnienie o zblizajacym si¢ terminie zwrotu dokumentu oraz
powiadomienie o przekroczeniu terminu zwrotu dokumentu.

. Za przetrzymywanie materiatow bibliotecznych ponad termin okreslony w § 7. ust. 2 - 4
1w § 11. ust. 2 Biblioteka nalicza optate za nieterminowy zwrot w wysokos$ci ustalonej w
Zalgczniku nr 1 — Cennik oplat za korzystanie z materiatow bibliotecznych i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzgbiu-Zdroju. Optlaty za nieterminowy zwrot
naliczane sg systemowo.

Czytelnikom przekraczajacym termin zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
Biblioteka wysyta tylko jedno upomnienie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
na koszt Czytelnikow. Pisemne upomnienie wysylane bg¢dzie po uplywie 8 tygodni
od regulaminowego terminu zwrotu materiatlow bibliotecznych.

Sytuacje, w ktorych Czytelnik odmawia lub unika odbioru upomnienia wystanego listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru reguluje Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dziat I Art. 44 1 Art. 47).

. Jezeli Czytelnik, mimo upomnienia wystanego przez Bibliotekg, nie zwroci
wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych i odméwi uiszczenia naleznych optat, moze
zosta¢ catkowicie pozbawiony prawa do korzystania z ustug Biblioteki, a Biblioteka moze
dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa na drodze sagdowe;j.

. Nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych skutkuje zablokowaniem konta Czytelnika
we wszystkich placowkach Biblioteki. Odblokowanie konta nast¢puje w chwili zwrotu
materiatow bibliotecznych oraz uregulowania wszystkich nalezno$ci wobec Biblioteki.

. W uzasadnionych wypadkach losowych Czytelnik ma prawo zwroci¢ si¢ do Dyrektora
Biblioteki o umorzenie, umorzenie czgsciowe, odroczenie lub roztozenie na raty naleznos$ci
z tytulu optat za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych wypozyczonych w
Bibliotece.

§ 14

INNE USLUGI SWIADCZONE PRZEZ BIBLIOTEKE
USLUGI REPROGRAFICZNE

. Biblioteka §wiadczy odptatnie ustugi reprograficzne w zakresie, w jakim zezwala na to
ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

. Wykonanie kserokopii, skanowanie materiatow bibliotecznych po uzgodnieniu
z bibliotekarzem dostgpne w Punkcie ksero na terenie Biblioteki.



3. Czytelnik moze wydrukowac interesujagce Go materiaty. Do zapisu wynikéw przeszukiwan
Czytelnik wykorzystuje wlasne no$niki.

4. Czytelnik zobowigzany jest do archiwizacji swoich materiatéw i danych we wlasnym
zakresie. Do dyspozycji Czytelnika sg napedy dyskietek oraz nagrywarki CD-RW, DVD
oraz no$niki dostgpne w Punkcie ksero na terenie Biblioteki Gtowne;.

5. Dozwolone jest fotografowanie, bez flesza i statywu, zbiorow bibliotecznych (przy uzyciu
wlasnego sprzetu) w zakresie dozwolonego uzytku, przewidzianego w ustawie o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych. Czynnos$¢ ta wymaga zgody bibliotekarza.

USLUGI KOMPUTEROWE

1. Komputer moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celow edukacyjnych, informacyjnych
oraz do poszukiwan bibliograficznych.

2. Dostep do sieci Internet stuzy zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych i informacyjnych
uzytkownikdéw. Zabrania si¢ uzywania go do tworzenia, poszukiwania, kopiowania i
rozpowszechniania tresci rasistowskich, erotycznych, pornograficznych i jakichkolwiek
innych sprzecznych z prawem i uznawanych za powszechnie niemoralne lub obrazliwe.

3. Czytelnik korzystajacy z komputera zobowigzany jest do wpisania si¢ do rejestru
udostepnien.

4. Ze stanowiska komputerowego mozna korzysta¢ pojedynczo lub w grupie co najwyzej
2-osobowej na czas 1 godziny. Czas korzystania moze by¢ przedluzony w miarg
dostepnosci sprzetu komputerowego.

5. Za dane i materialy Czytelnikow pozostawione na dyskach lokalnych lub dyskach
sieciowych oraz za pozostawione w napedach nos$niki, bibliotekarz nie odpowiada.
Wszystkie dane i materialy Czytelnikow z dyskow lokalnych i sieciowych sg usuwane
bez mozliwosci odzyskania.

6. Pracownicy Czytelni oraz informatycy Biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci
wykonywane na komputerze (m.in. przy pomocy programu ,Run VNC Viewer”).
W razie nieprzestrzegania przez Czytelnika powyzszych zakazoéw bibliotekarz moze
przerwac sesje.

7. Korzystajagcemu z komputera nie wolno dokonywaé zadnych samodzielnych zmian w
konfiguracji systemu operacyjnego, kopiowania danych na dysk twardy, instalacji wtasnego
oprogramowania oraz usuwania usterek w dziataniu sprzgtu. Wszelkie zaklocenia w pracy
komputera nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.

8. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywanie
wszelkich czynno$ci naruszajagcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow
oprogramowania i danych.

9. Bibliotekarz moze odmoéowi¢ Czytelnikowi dostepu do komputera, jesli uzna, ze Czytelnik
wykonuje czynnos$ci niepozadane, nawet jesli nie s one uwzglednione w Regulaminie.

10. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate z jego winy w
trakcie uzytkowania sprz¢tu komputerowego.

11. Osoby naruszajace postanowienia niniejszego Regulaminu moga by¢ pozbawione prawa
dostepu do Internetu.



6.

UDOSTEPNIANIE GIER INTERAKTYWNYCH

. Przed przystapieniem do gry nalezy zapozna¢ si¢ z niniejszym Regulaminem, zasadami

1 klasyfikacja gry oraz obsluga urzadzen. Korzystanie z gier interaktywnych znajdujacych
si¢ w materiatach bibliotecznych jest bezptatne.

Z gier mozna korzysta¢ w godzinach 8:00-18:00. Za wyjatkiem godzin podczas ktérych w
wypozyczalni odbywajg si¢ zajecia edukacyjno-kulturalne.

Udostepnianie konsoli poprzedzone jest dokonanym przez bibliotekarza wpisem
Uzytkownika do rejestru udostepnien na podstawie karty Czytelnika lub dokumentu
z fotografig potwierdzajacego jego tozsamos¢.

Z konsoli moga korzysta¢ max. 2 osoby przez 30 minut. Czas korzystania moze
by¢ przedtuzony w miarg dostepnosci sprzetu.

Istnieje mozliwo$¢ wcezesniejszej rezerwacji czasu gry osobiscie lub telefonicznie.
Rozpoczegcie 1 zakonczenie gry nastepuje za posrednictwem dyzurujgcego bibliotekarza.
Konsolg obstuguje wytacznie bibliotekarz.

Korzystajac z gry nalezy zachowac szczeg6lng ostrozno$¢ w kontakcie ze sprzetem.
Sprzet nalezy uzywac¢ wytacznie w sposob wskazany w grze.

Uzytkownicy zobowigzani sg do wykonywanie polecen o charakterze porzadkowym
wydawanym przez bibliotekarza.

WYPOZYCZANIE URZADZEN CZYTAK PLUS I CZYTAK NPN3

Odtwarzacze cyfrowych ksiazek moéwionych Czytak Plus i Czytak NPN3 wypozyczy¢
mozna w Wypozyczalni Literatury dla Dorostych 1 Filii nr 2 Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.

Wypozyczen moga dokonywac¢ Czytelnicy posiadajacy aktywne konto biblioteczne bez
obciazen.

Czytak wypozyczany jest na czas 8 tygodni. Po tym okresie mozliwe jest przedtuzenie
terminu zwrotu Czytaka o kolejne 4 tygodnie.

Z chwilg wypozyczenia Czytaka Czytelnik staje si¢ za niego catkowicie odpowiedzialny
1jest zobowigzany do zwrocenia go w oznaczonym terminie w takim stanie, w jakim zostat
mu Wypozyczony.

W  wypadku catkowitego zniszczenia lub zagubienia Czytaka, Czytelnik placi
odszkodowanie w wysokosci odpowiadajgcej wartosci sprzgtu (Czytak Plus — 150,00zt,
Czytak NPN3- 100,00zt).

Z ksigzek elektronicznych wgranych na Czytak czytelnicy moga korzysta¢

w ramach obowigzujacej licencji. Czytelnicy moga wgrywaé¢ do wypozyczonych im przez

7.

Biblioteke Czytakow dowolne utwory zgodnie z obowigzujacym prawem i w ramach
udzielonych im do tego pozwolen i licencji.

W chwili zwrotu Czytaka do Biblioteki, wszystkie dodatkowo wgrane pliki musza zostac¢
usuni¢te z urzadzenia bez naruszenia kompletu ksigzek wgranych wczeéniej przez
Biblioteke.

§15

SKARGI I WNIOSKI
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Skargi i wnioski Czytelnicy moga zgtaszac:
- poprzez wpis do ksiggi skarg i wnioskow w danej placéwce Biblioteki,
- Kierownikowi filii lub agendy w godzinach ich otwarcia.

§ 16

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegdlnych przypadkach na stale pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki.

. Rozstrzyganie kwestii szczegdlowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu nalezy do Dyrektora Biblioteki.

. Wysoko$¢ optat regulaminowych okresla Zalgczniki nr I — Cennik oplat za korzystanie
z materialow bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzgbiu-Zdroju.

. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 3 stycznia 2022 r.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
/-l Maria Kucharska
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4.

Zalgcznik nr 1

do Regulaminu korzystania 7 materialow bibliotecznych i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
wprowadzonego Zarzgdzeniem nr D.40.2.2021 r.

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 17 grudnia 2021 r.

CENNIK OPLAT ZA KORZYSTANIE
Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W JASTRZEBIU-ZDROJU

. Wysoko$¢ kosztow ponoszonych przez Czytelnikow korzystajacych z ustug Miejskiej

Biblioteki Publicznej w Jastrzgbiu-Zdroju ustala Dyrektor Biblioteki.
Za wydanie karty bibliotecznej pobierana jest optata 2 zt. Wydanie duplikatu karty — 5 zt.
Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie materiatdéw bibliotecznych.
Wysokos$¢ odszkodowania za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie:
e ksigzek wydanych do roku 2010 ustala bibliotekarz w zaleznos$ci od ceny rynkowej
ksigzki,
e ksigzek wydanych od 2011 roku — 2-krotng warto$¢ inwentarzowa.
e 1 egzemplarza audiobooka, DVD, CD, Blu-ray, filmu Czytelnik winien odkupié¢
taki sam egzemplarz lub inny wskazany przez Bibliotekarza,
e za zniszczenie w formie rysy — 3 zl (CD, DVD, Blu-ray, film), 1 zl (plyta
analogowa),
e plyty analogowej lub kasety magnetofonowej — 25 zl,
e 1 egzemplarza kursu jezykowego Czytelnik winien odkupi¢ taki sam egzemplarz
lub inny wskazany przez Bibliotekarza,
e | tytuhlu ksigzki moéwionej Czytelnik winien jest odkupi¢ taki sam egzemplarz lub
inny wskazany przez Bibliotekarza,
e za zniszczenie lub zagubienie pudetka — 2 zl,
e za zagubienie oktadki, koperty, wktadki, ksigzeczki — 7 zl.

Przetrzymywanie materiatow bibliotecznych.
1) Za przetrzymanie materiatdéw bibliotecznych ponad termin niezaleznie od wystanego

upomnienia

Biblioteka pobiera optaty:

e 0,50 zt od 1 egzemplarza ksigzki za kazdy tydzien po terminie zwrotu,

e 0,50 zt od 1 egzemplarza ksigzki wypozyczonej na rewers za kazdy tydzien po
terminie zwrotu

e 0,50zt od 1 egzemplarza CD, DVD, Blu-ray, filmu za kazdy tydzien po terminie
zwrotu,

e 0,50z od 1 egzemplarza kursu jezykowego za kazdy tydzien po terminie
zwrotu,



e 0,50 zl od 1 egzemplarza kasety magnetofonowej 1 ptyty analogowej za kazdy
tydzien po terminie zwrotu,
e 0,50z od1 tytutu ,ksigzki mowionej” za kazdy tydzien po terminie zwrotu.

2) Czytelnik, do ktorego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu materialow
bibliotecznych zobowigzany jest pokry¢ koszty:

e opflat pocztowych wedtug aktualnego cennika ustug pocztowych za przesytke

listem poleconym za potwierdzeniem odbioru,
e koszt upomnienia w kwocie 1,50 zk.

5. Kaucje za wypozyczenie materiatlow bibliotecznych:

1) szczegodlnie wartosciowa ksigzka — kaucja w kwocie rownej co najmniej aktualnej,
rynkowej wartosci ksigzki.

2) 1 egzemplarz CD, DVD, Blu-ray— 30 zl,
3) Odtwarzacze cyfrowych ksigzek moéwionych Czytak Plus i Czytak NPN3 — 20 zl,

6. Optaty za ustugi $wiadczone przez Biblioteke:
1) Wypozyczanie migdzybiblioteczne:

e kazdy zamowiony tytul (przeszukanie katalogéw) — 1 zl,
e oplaty pocztowe:

- paczka o wadze do 1kg — 13 zl (paczka powyzej 1 kg wg aktualnego cennika
optat Poczty Polskie;j),

- opakowanie ksigzki (papier, tasma, koperta) — 2,50 zl.
2) Przygotowanie zestawienia bibliograficznego:
e czas przygotowania do 2 tygodni,
cena za liczbe pozycji, tj.:
- do 30 pozycji — 10 zk,
- od 31-50 pozycji — 15 zt,
- od 51 1 wigcej pozycji — 20 zt (+0,10zt za pozycje).
3) Uslugi reprograficzne:
e druk czarno-biaty:
- tekst — 0,50 zi,
- grafika — 1 z1-3 zl,
e druk kolorowy:
- tekst — 1 zl,
- grafika — 2 z1-6 zt
e ksero— 0,50 zl,
e skan— 0,50 zl.

7. Cennik optat wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2022 r.

DYREKTOR BIBLIOTEKI

/-l Maria Kucharska
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