zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr D.20.1.2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 4.01.2021r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien, realizowanych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady wudzielania przez Miejska Biblioteke Publiczng
zamowien, na podstawie art. 11 ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zaméwien
publicznych (PZP)

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Organizatorze postgpowania/Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejska
Biblioteke Publiczna w Jastrzebiu-Zdroju.

2) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, dotyczace zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy
lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdbw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materialow archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajacego
w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.

§3

Udzielajac zamowienia Miejska Biblioteka Publiczna, winna faktycznie posiada¢ lub miec
zabezpieczenie finansowe przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

§4

Decyzje o przeprowadzeniu postepowania w celu udzielenia zamowienia podejmuje Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.

§5

Okreslenia przedmiotu zamoéwienia, warunkow udzialu w postgpowaniu, ustalenia wartosci
zamowienia dokonuje Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publiczne;.



§6

Zamowienie realizowane jest poprzez pisemne zaproszenie do ztozenia ofert cenowych
skierowanie do co najmniej 3 Wykonawcow. Zamowienie moze zosta¢ udzielone, jesli do
Miejskiej Biblioteki Publicznej wptyngta co najmniej 1 oferta. Wzor formularza ofertowego
stanowi zalgcznik Nr 1. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami.
Przeprowadzone czynnos$ci winny zosta¢ udokumentowane w sposob okreslony w zataczniku
nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7

Podmioty zaproszone do zlozenia ofert, je$li Zamawiajacy nie postanowi inaczej,
zobowigzane s3 do oferty dolaczy¢ aktualny wypis KRS wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert oraz aktualne zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego i ZUS informujace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, optat
oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu. Przez aktualny nalezy
rozumie¢ dokument wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.
§8

Podstawe dokonania wyboru oferty stanowi¢ begdzie poréwnanie proponowanego przez
oferentow upustu cenowego od cen ksigzek oferowanych przez wydawnictwa -
zatacznik Nr 3.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania innego, albo dodatkowego obok upustu
cenowego, kryterium wyboru ofert, ktorego warunki przedstawione zostang w zaproszeniu do
sktadania ofert.

§9

1. Oceny ofert dokonuje pracownik wskazany przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publiczne;.

2. Dyrektor dla wykonania zadania moze takze powota¢ komisje¢ oceniajaca, ztozong z co
najmniej 3 pracownikoéw Biblioteki.

3. Wybdr oferty podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne;.

§10

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej moze podjac¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania powyzszych zasad.

§11

Obowigzek przechowywania i zabezpieczania dokumentacji wraz z zalgcznikami spoczywa
na organizatorze postegpowania, w dyspozycji ktorego pozostaja Srodki przeznaczone
na sfinansowanie zamowienia.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
/-l mgr Maria Kucharski



zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy

Przedmiot zamowienia

Zamawiajacy

Wykonawca

Nr NIP

REGON

e-mail

Upust stosowany od ceny 0
detalicznej ksigzki
stownie:
(..... )
Termin realizacji zgodnie z warunkiem zamoéwienia

Oswiadczam, iz:

- zapoznalismy sie 7 warunkami zamowienia oraz wzorem umowy dotyczqgcych zadania
i przyjmujemy je bez zastrzeZen,

- dane zawarte w wyciggu 7 rejestru stwierdzajgce stan prawny firmy sq aktualne na
dzien zloZenia oferty

(MIEJSCOWOSC, dAt) e ettt et ettt an e e ees

(podpis i pieczqtka osoby/osob upowaznionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



zatgcznik nr 2

na okoliczno$¢ udzielenia przez Miejska Biblioteke Publiczna
w Jastrzebiu-Zdroju
zamoOwienia na podstawie art. 11ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019r. PZP
spisana przez:

Przedstawiciele Zamawiajacego:  ..cocceecierieeiieeie e

Przedstawiciele Wykonawey: oo

3. Zamodwienie zostanie udzielone w oparciu o art. 11 ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019r.
PZP

4.Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:
a)  Upustx
- zaproponowany przez Wykonawce — ...............
- ustalony po negocjacjach ...
b) Termin realizacji zamowienia:*

Na tym notatke zakonczono i podpisano.



Podpisy przedstawicieli Zamawiajacego:

Propozycje zawarcia umowy na
warunkach wynikajacych z niniejsze;j
notatki zatwierdzam

podpis Dyrektora MBP



zalgcznik nr 3

Zestawienie ofert cenowych

DOtyCzy ZAMOWICTIIA P11 ....uttiint ittt et et et ettt et et e e eeaenneas

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano e-mailowo lub telefonicznie do:

Nr Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

Dodnia............ wplynety nastgpujace oferty cenowe:

Nr Nazwa i adres Wykonawcy Upust stosowany Uwagi
od ceny detalicznej
ksigzki

Oferty odrzucone — niezgodne z warunkami zaméwienia

Nr Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztattujg si¢ nastepujaco:*

Nr Nazwa i adres Wykonawcy Upust stosowany Uwagi
od ceny detalicznej
ksigzki
1.
2.
3.

Wybrano oferte Nr ...........c.........

podpis Dyrektora MBP

*niepotrzebne skresli¢




