Zatqcznik nrl do Zarzgdzenia nr D.20.3.2021
zdnia 4.01.2021r.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych o wartos$ci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 130 000,00 zl. netto w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Jastrz¢biu-Zdroju

I. CZESC OGOLNA

§1
Regulamin niniejszy okre$la zasady udzielania zamoéwien publicznych przez Miejska
Biblioteke Publiczng w Jastrzgbiu-Zdroju, zasady powotywania i organizacji prac Komisji
przetargowej, zasady zatwierdzania protokolow i dokumentacji podstawowych czynnosci
opracowywanych w zwigzku z udzieleniem zamoéwienia publicznego oraz reguly
sporzadzania rejestrow zamowien publicznych i zestawien z dokonanych zamowien.
§2

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p.zm.),

2) trybach udzielenia zamowienia publicznego - nalezy przez to rozumiec:

a) w ramach zamowien klasycznych o wartosci wigkszej niz progi unijne: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia, zamdwienie z wolnej reki, partnerstwo
innowacyjne,

b) w ramach zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne: tryb
podstawowy, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie
z wolnej reki;

3) zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane mig¢dzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ushug;

4) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ w sprawie zamodwienia publicznego
zawartg pomigdzy wykonawca a zamawiajacym.

2. Pozostate definicje uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z opisem
wynikajagcym z art. 7 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

II. WSZCZECIE POSTEPOWANIA, AKCEPTACJA DOKUMENTACJI

§3
1. Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego Miejska Biblioteka
Publiczna, winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone
na sfinansowanie zamowienia.
2. Miejska Biblioteka Publiczna winna:

b) sporzadzi¢ zgodnie z art. 83 ustawy Prawo zaméwien publicznych analize
potrzeb i wymagan z uwzglednieniem rodzaju i warto$ci zamowienia;

c) sporzadzi¢ opis przedmiotu zamowienia, zgodnie z art. 99 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych (w tym technicznych warunkéw udzielenia
zamoOwienia);

d) okresli¢ warto$¢ szacunkowa zamowienia, w oparciu o art. 36 ustawy Prawo
zamowien publicznych z uwzglednieniem termindéw z niego wynikajacych;



e) okreslic tryb udzielenia zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci
w przypadku trybu podstawowego stosowanego w zamowieniach klasycznych,
0 czym mowa w art. 275 ustawy;

f) okresli¢ warunki udziatu w postegpowaniu wraz z opisem dokonania oceny ich
speliania, zgodnie z art. 112 ustawy Prawo zamowien publicznych;

g) okresli¢ kryteria oceny ofert;

h) wskaza¢ podmioty, ktore maja by¢ zaproszone do udzialu w postepowaniu
(jezeli dotyczy);

i) sporzadzi¢ kompletne postanowienia umowy lub ogoélne postanowienia
umowy.

3. W przypadku zamoéwien publicznych, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane,
warunkiem koniecznym pozwalajacym na wszczecie postgpowania o udzielenie
zaméOwienia jest posiadanie aktualnej dokumentacji projektowej, kosztorysow,
specyfikacji technicznej wykonania (dotyczy robot budowlanych) lub programu
funkcjonalno-uzytkowego (w przypadku =zaprojektowania i wykonania robot
budowlanych).

§ 4
1. W przypadku zamoéwienia publicznego, kazdorazowe wszczgcie postepowania
o udzielenie zamodwienia wymaga zatwierdzenia dokumentéw, o ktorych mowa
w ust. 5 przez Dyrektora.
2. Zatwierdzenie ,,Propozycji Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamowienia publicznego” i dokumentdéw niezbgdnych do jego udzielenia dokonywane
jest przez Dyrektora.

3. Wzér ,Propozycji Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia  publicznego”, o ktorym mowa w ust. 2 okresla zalgcznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego,
wszczecie nowej procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji
niezbednej do jego udzielenia.

5. Dokumentacj¢ podlegajaca zatwierdzeniu, niezbgdng do wszczecia postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego stanowia:
1) dla przetargu nieograniczonego:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego- zalacznik nr 6,
b) ogloszenie o zamowieniu,
c) specyfikacja warunkoéw zamowienia wraz z zatacznikami;
2) dla przetargu ograniczonego:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamowienia publicznego- zatacznik nr 6,
b) ogloszenie o zamowieniu,
c) specyfikacja warunkéw zamowienia wraz z zatacznikami,
3) dlanegocjacji z ogloszeniem:
a)propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego — zatacznik nr 6,
b)ogloszenie o zamoéwieniu, albo zaproszenie do negocjacji w przypadku,
o ktorym mowa w art. 154 ust. 1 ustawy,
c) opis potrzeb i wymagan;
4) dla dialogu konkurencyjnego:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego — zatacznik nr 6,



b) ogloszenie o zamowieniu,
c) opis potrzeb i wymagan;
5) dla negocjacji bez ogltoszenia:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego — zatacznik nr 6,
b) zaproszenie do negocjacji;
6) dla zamowienia z wolnej reki:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego — zatacznik nr 6,
b) zaproszenie do negocjacji, z ktorego wynika¢ bedg istotne warunki
zamOwienia;
7) dla partnerstwa innowacyjnego:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego — zatacznik nr 6,
b) ogloszenie o zamowieniu,
c) opis potrzeb i wymagan;
8) dla trybu podstawowego:
a) propozycja Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamowienia publicznego — zalgcznik nr 6,
b) specyfikacja warunkow zamowienia wraz z zalgcznikami lub opisu potrzeb
i wymagan w okolicznosciach, gdy zamawiajacy przewiduje negocjowanie
tresci ofert w celu ich ulepszenia,
c) ogloszenie o zamoéwieniu.

6. W przypadku stwierdzenia uchybien, brakéw lub nie$cistosci w dokumentacji, o ktorej
mowa w § 4 ust. 5, zostanie ona zwrdcona Komisji przetargowej, ktéra po jej
poprawieniu, uzupeknieniu lub usci§leniu winna ztozy¢ ja ponownie do zatwierdzenia
przez Dyrektora, stosownie do zapiséw § 4 ust. 1, ust. 2.

7. Dokumentacja nie zostanie zatwierdzona w nast¢pujacych przypadkach:

a) gdy z przedstawionych w uzasadnieniu okolicznosci wynika¢ bedzie, ze nie sa
spetnione ustawowe przestanki dopuszczajace mozliwo$¢  zastosowania
proponowanego trybu udzielenia zaméwienia publicznego (w przypadku przetargu
nieograniczonego, ograniczonego, trybu podstawowego bez wzgledu na wartosé
postepowania, nie jest wymagane uzasadnienie wyboru trybu),

b) zaproponowany tryb jest ustawowo zakazany dla danego rodzaju zamdwienia.

§5

1. Dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego przygotowuje Komisja przetargowa przy wspotludziale komorki
merytorycznej, ktorej zakresu dzialania ma dotyczy¢ postepowanie, w oparciu o druki
i formularze, ktorych obowigzek stosowania nakladaja stosowne przepisy
wykonawcze do ustawy oraz druki i formularze opracowane przez Miejska Biblioteke
Publiczna.

2.  Wszelkie zmiany i modyfikacje dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. | wymagaja
uzgodnienia z Dyrektorem.



III. KOMISJA PRZETARGOWA

§6
1. We wszystkich trybach udzielania zamdéwienia publicznego, niezaleznie od wartosci
zamowienia, do czynno$ci polegajacych na przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania, w szczegolnosci do oceny spetienia przez wykonawcow warunkoéw
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania 1 oceny ofert,
powoluje si¢ Komisje przetargowa.
2. Komisje sa powotywane do przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

§7
1. Komisje przetargowa powotuje Dyrektor w drodze zarzgdzenia.
2. Wzor zarzadzenia Dyrektora stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 8
Komisje powotuje si¢ niezwlocznie po spelieniu wszystkich przestanek pozwalajacych na
wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, uwzgledniajac § 3 ust. 1 i ust. 2
niniejszego Regulaminu.

§9
1. We wszystkich trybach udzielania zamowienia publicznego, niezaleznie od wartosci
zamoOwienia Komisja przetargowa jest minimum trzyosobowa 1 stanowig ja:
Przewodniczacy, Sekretarz i co najmniej jeden cztonek zwykty.
2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji przetargowej powota¢ biegtych, w szczego6lnosci w przypadku watpliwosci co do
oceny spelienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert,
wyboru oferty najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania,
sprawdzania kosztorysow ofertowych itp.
Biegly powotywany jest w drodze zarzadzenia.
4. Wzor wniosku i zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 stanowi zalgcznik nr 2,3
do niniejszego Regulaminu.

W

§ 10

1. Czlonek Komisji przetargowej obowigzany jest w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziatu
w pracach Komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy.

2. Réwnoznaczne z wylaczeniem ze sktadu Komisji przetargowej jest ztozenie przez cztonka
Komisji przetargowej, oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 1 ustawy.

3. Wylaczenie cztonka Komisji jest rownoznaczne z jego odwolaniem ze sktadu Komisji
przetargowe;j.

4. Odwotanie cztonka Komisji odbywa si¢, w drodze zarzadzenia Dyrektora. Wzor
zarzadzenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. W migjsce odwotanego cztonka Komisji, Dyrektor powotuje zarzadzeniem nowego
cztonka do sktadu Komisji. Wzor zarzadzenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.



§11

Szczegotowy zakres obowigzkow cztonkéw Komisji przetargowej, organizacji, i trybu pracy
okresla Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowiacy zalgcznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu.
IV. ZATWIERDZANIE WYNIKOW POSTEPOWANIA,
PROTOKOLOW POSTEPOWANIA
§12
1. Wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz

propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor zgodnie z zalgcznikiem nr 9,10 do
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

W  przypadku zaistnienia przestanek stanowiacych podstawg do uniewaznienia
postepowania Komisja przetargowa sktada wniosek w tresci zgodny z zalgcznikiem nr 7.
Udzielenie zamowienia z wolnej reki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji,
zgodnie z zalgcznikiem nr 8 do niniejszego Regulaminu.

Protokoty z postepowan oraz notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie
z postanowieniami § 12 ust. 11 2.

V. REJESTRY, ZESTAWIENIA, ROCZNE ZESTAWIENIA

§13

Dziat Administracyjno- Gospodarczy prowadzi rejestr zamowien publicznych realizowanych
w oparciu o ustawe¢ Prawo Zamoéwien Publicznych.

1.

§ 14
Dzial Administracyjno- Gospodarczy przygotowuje i przekazuje roczne sprawozdanie
z realizacji zamowien publicznych za rok poprzedni.

2. Sprawozdanie nalezy sporzadza¢ zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

1.

VI. UMOWY

§ 15
Umowy w sprawach zamowien publicznych, poza ogoélnie obowigzujacymi wymaganiami
wynikajagcymi z Kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego itd. powinny zawiera¢ ponizsze
warunki:
— okresla¢ forme oraz wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli byto
wymagane,
— zakazywa¢ zmian postanowien zawartej umowy, z zastrzezeniem zapisOw
okreslonych w ustawie,
— przewidywa¢ mozliwo$¢ odstgpienia przez zamawiajagcego od umowy z powodu
okolicznosci, o ktorych mowa w ustawie,
— w przypadku robot budowlanych zawiera¢ zapisy dotyczace podwykonawstwa
zgodnie z wymogami ustawy,
— w przypadku ustug i rob6t budowlanych — wymogi dotyczace zatrudnienia.



VII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 16

Dziat Administracyjno-Gospodarczy, kierujac si¢ zasadami celowos$ci i gospodarnosci,
zobowigzany jest podja¢ niezbedne kroki w czasie zapewniajacym cigglo$¢ oraz nieprzerwang
realizacje zadan stanowigcych przedmiot umowy, z jednoczesnym uwzglednieniem terminow
wynikajacych z ustawy.

§17

Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
ztozonych w toku postepowania o udzielnie zamowienia przez okres wymagany ustawa jest
specjalista ds. administracji.

§ 18

Zasady udzielania zamowien publicznych, okre§lone niniejszym Regulaminem, nie dotycza
zamowien, ktorych wartos$¢ jest nizsza niz kwoty okreslone w art. 2.ust. 1 pkt. 1 Ustawy PZP.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
/- mgr Maria Kucharska



