ZARZADZENIE
NR D.20.1.2016
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrz¢biu-Zdroju
z dnia 1.08.2016r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
realizowanych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien
publicznych.

Dziatajge na podstawie § 11 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
nadanego Uchwalq Nr 111.18.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj

zarzgdzam co nastepuje:
§1

1. Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych realizowanych w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Jastrzgbiu-Zdroju na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamoOwien publicznych stanowiacy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr D.20.1.2015 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzgbiu-
Zdroju z dnia 1.07.2015r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Specjaliscie ds. administracji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr D.20.1.2016
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 1.08.2016r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien, realizowanych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien
publicznych

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania przez Miejska Biblioteke Publiczng
zamowien, na podstawie art. 4 d ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien
publicznych (PZP)

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Organizatorze postgpowania/Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejska
Biblioteke Publiczna w Jastrzebiu-Zdroju.

2) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, dotyczace zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy
lub ushugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materialdéw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiow, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w Srodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

§3

Udzielajac zaméwienia Miejska Biblioteka Publiczna, winna faktycznie posiada¢ lub mieé
zabezpieczenie finansowe przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

§4

Decyzje o przeprowadzeniu postgpowania w celu udzielenia zamowienia podejmuje Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej.

§5

Okres$lenia przedmiotu zamowienia, warunkéw udzialu w postepowaniu, ustalenia wartosci
zamowienia dokonuje Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publiczne;.




§6

Zamoéwienie realizowane jest poprzez pisemne zaproszenie do zlozenia ofert cenowych
skierowanie do co najmniej 3 Wykonawcow. Zamoéwienia moze zostaé udzielone, jesli do
Miejskiej Biblioteki Publicznej wplyngla co najmniej 1 oferta. Dopuszcza si¢ mozliwosé
prowadzenia negocjacji z Wykonawcami. Przeprowadzone czynno$ci winny zosta
udokumentowane w sposob okreslony w zalgczniku nr 1 1 nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7

Podmioty zaproszone do zlozenia ofert, jesli Zamawiajacy nie postanowi inaczej,
zobowigzane sa do oferty dolaczy¢ aktualny wypis KRS wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert oraz aktualne zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego 1 ZUS informujace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkoéw, optat
oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZzenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu. Przez aktualny nalezy
rozumie¢ dokument wystawiony nie wczes$nie] niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

§8

Podstawe dokonania wyboru oferty stanowi¢ bedzie poréwnanie proponowanego przez
oferentéw upustu cenowego od cen ksiazek oferowanych przez wydawnictwa.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania innego, albo dodatkowego obok upustu
cenowego, kryterium wyboru ofert, ktérego warunki przedstawione zostang w zaproszeniu do
sktadania ofert.

§9

1. Oceny ofert dokonuje pracownik wskazany przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publiczne;.

2. Dyrektor dla wykonania zadania moze takze powola¢ komisj¢ oceniajaca, ztozona z co
najmniej 3 pracownikow Biblioteki.

3. Wybor oferty podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne;.

§ 10

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej moze podja¢ decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania powyzszych zasad.

§ 11

Obowigzek przechowywania 1 zabezpieczania dokumentacji wraz z zalgcznikami spoczywa
na organizatorze postgpowania, w dyspozycji ktorego pozostaja srodki przeznaczone
na sfinansowanie zamowienia.




ZARSPYOWY csipssusvisssvminvssnss zalqcznik nr 1

na okolicznos$¢ udzielenia przez Miejskg Biblioteke Publiczng
w Jastrzgbiu-Zdroju
zaméwienia na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. PZP
spisana przez:

Przedstawiciele ZamawiajaCego:  ..ccevceveeceeiierieniesierieenreie e eseas

Przedstawiciele Wykonawcy: o

.................................................................................................................................................

3. Zamo6wienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4d ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. PZP

4.Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:
ay  Upust*
- zaproponowany przez Wykonawce — ...............
- ustalony po negocjacjach ...
b) Termin realizacji zamOwienia:*

Na tym notatke zakonczono 1 podpisano.

*wypetnié jezeli dotyczy




Podpisy przedstawicieli Zamawiajgcego:

Propozycje zawarcia umowy na
warunkach wynikajacych z niniejszej
notatki zatwierdzam

podpis i pieczgtka osoby odpowiedzialnej

*wypetnic jezeli dotyczy




zatgeznik nr 2.

Zestawienie ofert cenowych

DotyCzy ZAMOWIETHA PI1 «.eueeneenete et et eieaa et eete e eaaeaseaeeaeeeaateaneanaaneeneanns

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano e-mailowo lub telefonicznie do:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

R wplynely nastepujace oferty cenowe:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Uwagi

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztattuja si¢ nastgpujaco:*

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Uwagi

Wybrano oferte najtansza sposrod W/w j. ..ccceeeeeeennnnne.
lub
Wybrano oferte odpowiadajgcg wymaganiom Zamawiajacego ......eeevenveneenannnns

Zamowienia dokonano na podstawie art.4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamoOwien publicznych

Podpis wraz z pieczgtkg osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postgpowania

*wypelnic jezeli przeprowadzono negocjacje




