ZARZADZENIE
Nr D.0140.1.2018
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 6.06.2018r.

w sprawie: ustalenia i wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt.

Na podstawie Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju, a takze art. 6 ust. 2 ustawy z
dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r. poz. 1506 z pozn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:
§1
Wprowadzic:
1) Instrukcje Kancelaryjna, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt, stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Sprawy niezatatwione do dnia 31 grudnia 2017r. rejestruje si¢ ponownie, klasyfikujac je zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslnych
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§4

Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia nie byta w Miejskiej Bibliotece Publiczne;j
w Jastrzgbin-Zdroju kwalifikowana na podstawie obowiazujacych wowczas jednolitych rzeczowych
wykazow akt, jest kwalifikowana na podstawie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, o ktérym mowa

w § 1 ust. 1 pkt 2.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 6.06.2013r.




