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NIP 633-00(

Zatgceznik nr 2 do Zarzgdzenia nr D.20.1.2019
z dnia 2.01.2019r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto w Miejskiej

Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
I. CZESC OGOLNA

§1

Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez Miejska

Biblioteke Publiczng w Jastrzgbiu-Zdroju, zasady powolywania i organizacji prac
Komisji, zasady zatwierdzania protokotéw i dokumentacji podstawowych czynnosci
opracowywanych w zwigzku z udzieleniem zaméwienia publicznego oraz reguly
sporzadzania rejestrow zamowien publicznych i zestawien z dokonanych zaméwien.
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§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1956 z p6zn. zm.),

2) trybach udzielenia zamowienia publicznego - nalezy przez to rozumieé przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje  z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki, zapytanie
o cene, licytacj¢ elektroniczna,

3) zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane
migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy
lub roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

4) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA, AKCEPTACJA DOKUMENTACIJI

§3

Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego Miejska Biblioteka
Publiczna, winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone
na sfinansowanie zamdwienia.

W przypadku zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane,
warunkiem koniecznym pozwalajacym na wszczecie postepowania o udzielenie
zamOwienia jest posiadanie aktualnej dokumentacji projektowej, kosztorysow,
specyfikacji techniczne] wykonania (dotyczy robot budowlanych) lub programu
funkcjonalno - uzytkowego (w przypadku zaprojektowania i wykonania robé6t
budowlanych).

§4
W przypadku zamowienia publicznego, kazdorazowe wszczgcie postepowania
o udzielenie zaméwienia wymaga zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 5 przez Dyrektora.
Zatwierdzenie ,,Propozycji Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego” 1 dokumentéw niezbednych do jego udzielenia dokonywane
jest przez Dyrektora.



3. Wz6r ,,Propozycji Komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia
publicznego”, o ktérym mowa w ust. 3 okresla zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
wszczecie nowej procedury wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji

niezbednej do jego udzielenia.
5. Dokumentacj¢ podlegajaca zatwierdzeniu, niezbedng do wszczecia postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego stanowia:
edla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia oraz licytacji elektroniczne;j:
1) propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoéwienia publicznego,
2) ogloszenie 0 zamoOwieniu,
3) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalgcznikami,
4) projekt umowy lub ogdlne postanowienia umowne
e dla zaméwienia z wolnej reki:
1) propozycja komisji przetargowej w sprawic wyboru trybu udzielenia
zamowienia publicznego,
2) zaproszenie do negocjacji, z ktérego wynikaé beda istotne warunki
zamowienia,
3) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalgcznikami
4) projekt umowy lub ogodlne postanowienia umowne
e dla zapytania o ceng:
1) propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego,
2) zaproszenie do sktadania ofert,
3) specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia,
4) projekt umowy lub ogdlne postanowienia umowne,

N

. W przypadku stwierdzenia uchybien, brakow lub niescistosci w dokumentacji, o ktorej
mowa w § 4 ust. 5, zostanie ona zwrécona Komisji przetargowej, ktora po jej
poprawieniu, uzupelnieniu lub uscisleniu winna ztozy¢ ja ponownie do zatwierdzenia
przez Dyrektora, stosownie do zapisoéw § 4 ust. 1, ust. 2.

7. Dokumentacja nie zostanie zatwierdzona w nastepujacych przypadkach:

a) gdy z przedstawionych w uzasadnieniu okolicznosci wynikaé bedzie, ze nie s3
spelnione ustawowe przestanki dopuszczajgce mozliwo$¢  zastosowania
proponowanego trybu udzielenia zaméwienia publicznego (w przypadku przetargu
nieograniczonego, ograniczonego petnigcych rolg trybow podstawowych, bez wzgledu
na warto$¢ postgpowania, nie jest wymagane uzasadnienie wyboru trybu),

b) zaproponowany tryb jest ustawowo zakazany dla danego rodzaju zaméwienia.

§5
1. Dokumenty niezbg¢dne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego przygotowuje Komisja przetargowa w oparciu o druki i formularze, ktérych
obowigzek stosowania nakltadajg stosowne przepisy wykonawcze. do ustawy oraz druki
i formularze opracowane przez Miejskg Biblioteke Publiczna.
2. Wszelkie zmiany 1 modyfikacje dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 wymagaja
uzgodnienia z Dyrektorem.



III. KOMISJA PRZETARGOWA

II1.I. Komisja przetargowa
§6
1. We wszystkich trybach udzielania zamoéwienia publicznego, niezaleznie od warto$ci

zamOwienia, do czynnosci polegajacych na przygotowaniu i1 przeprowadzeniu
postgpowania, w szczegolnosci do oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert,
powotuje si¢ Komisj¢ przetargowa.

2.  Komisje sa powolywane do przeprowadzenia okreslonych postepowan.

§7
1. W przypadku udzielenia zaméwienia publicznego, Komisje przetargowa powotuje
Dyrektor.

2. Wzdr zarzadzenia Dyrektora stanowi zafgeznik nr 1, 2 do niniejszego Regulaminu.

§8
Komisje powoluje si¢ niezwlocznie po spetnieniu wszystkich przestanek pozwalajacych na
wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego, uwzgledniajagec § 3 ust. 1 1 ust. 2
niniejszego Regulaminu.

§9

1. We wszystkich trybach udzielania zaméwienia publicznego, niezaleznie od wartoéci
zaméwienia Komisja jest min. trzyosobowa i stanowig jg: Przewodniczacy, Sekretarz
1 co najmniej jeden cztonek zwykly.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji przetargowej powola¢ bieglych, w szczegdlnosci w przypadku okre$lania
przedmiotu zamdéwienia, watpliwosci co do oceny spelnienia wymaganych warunkow,
oceny ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, rozstrzygnigcia protestu,
uniewaznienia postgpowania, sprawdzania kosztoryséw ofertowych itp.

3. Biegly powolywany jest w drodze zarzadzenia. Przepisy § 7 ust. 1 i ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

4. Wzor wniosku i Zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 stanowi zalgcznik nr 3, 4
do niniejszego Regulaminu.

IILII. Wylaczenie czlonka Komisji przetargowej

§ 10

1. Czlonek Komisji przetargowej obowiazany jest w kazdym czasie wylaczyé sie z udzialu
w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigeciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. Réwnoznaczne z wylgezeniem ze sktadu Komisji przetargowej jest zlozenie przez cztonka
Komisji przetargowej, os§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.

3. Wylgczenie czltonka Komisji jest rownoznaczne z jego odwolaniem ze sktadu Komisji
przetargowe;.

4. Odwolanie czlonka Komisji odbywa sie, z zastrzezeniem § 7 ust. 1 i ust. 2, w drodze
Zarzadzenia stanowigcego zalqcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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§ 11
Szczegdlowy zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji przetargowej, organizacji, i trybu pracy
okresla Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowiacy zalgczmik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

IV. ZATWIERDZANIE WYNIKOW POSTEPOWANIA,
PROTOKOLOW POSTEPOWANIA

§12

1. Propozycje:  wykluczenia  wykonawcy, odrzucenia  oferty, wyboru oferty
najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
w postgpowaniach zatwierdza Dyrektor zgodnie z zalgcznikiem nr 10, 11 do niniejszego
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.

2. W przypadku zaistnienia przestanek stanowiacych podstawe do uniewaznienia
postepowania Komisja przetargowa sktada wniosek w tresci zgodny z zalgcznikiem nr 8.

3. Udzielenie zaméwienia z wolnej reki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji,
zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do niniejszego Regulaminu.

4. Protokoly z postgpowan oraz notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie
z postanowieniami § 12 ust. 11 2.

5. Protokoty z postegpowan nalezy sporzadza¢ zgodnie z brzmieniem art. 96 ustawy.

V. REJESTRY, ZESTAWIENIA

§13
Dzial Administracyjno — Gospodarczy prowadzi rejestr zamowien publicznych realizowanych
w oparciu o ustawe Prawo Zamowien Publicznych.

§ 14
1. Dzial Administracyjno - Gospodarczy zobowigzany jest do sporzadzania w terminie do
dnia 30 stycznia roku biezacego, informacji z realizacji zam6éwien publicznych za rok
poprzedni.
2. Informacje nalezy sporzadza¢ zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

VL. UMOWY

§ 15
1. Umowy w sprawach zaméwien publicznych, poza ogélnie obowigzujgcymi wymaganiami
wynikajacymi z Kodeksu cywilnego, Ustawy PZP powinny zawiera¢ ponizsze warunki:
— okresla¢ forme¢ oraz wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli byto
wymagane,
— zakazywaé zmian postanowien zawartej umowy, z zastrzezeniem art. 144 ust. 1
ustawy,
— przewidywa¢ mozliwos¢ odstapienia przez zamawiajacego. od umowy z powodu
okolicznosei, o ktorych mowa w art. 145 ustawy,
2. Organizator postgpowania przygotowuje umowy, dbajac o dopelnienie wszystkich
formalno$ci wymaganych dokumentami przetargowymi, niezbednych do zawarcia umowy,
w szczegllnosci dbajgc o wniesienie przez wykonawcg, wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz jego rozliczenia.



VII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§16

Dzial Administracyjno - Gospodarczy, kierujgc si¢ zasadami celowosci i gospodarnosei,
zobowiazany jest podjac¢ niezbgdne kroki w czasie zapewniajacym cigglo$¢ oraz nieprzerwana
realizacj¢ zadan stanowiacych przedmiot umowy, z jednoczesnym uwzglednieniem terminéw
wynikajgcych z ustawy.

§17

Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
zlozonych w toku postgpowania o udzielnie zaméwienia przez okres wymagany ustawa jest
specjalista ds. administracji.

§18

Zasady udzielania zaméwien publicznych, okreslone niniejszym Regulaminem, nie dotycza
zamOwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy.

MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
44-335 Jastrzebie-Zdroj
ul. Wielkopolska 1a
tel. 32 4717-697, 4716-768, fax 32 4732-57¢
NIP 633-000-95-56

. “IBIBLIDTEK]
mgr Maria Kuchrska



WZOR
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

ZARZADZENIE npr.............
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju
Z B e g

w sprawie:  powofania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania , ktérego
‘ wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8
I e S e R T e b e M

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 21 ust. 1 ustawy z dnia .............. Prawo zamdwien
publicznych Aj. Dz. U. nr .... poz. .... z ....roku z pozn. zmian./: § 7 ust. 1* Regulaminu
udzielania zamowieri publicznych

zarzadzam
§1

Powotanie Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w skfadzie:

r ARSI o e TG (1 - Przewodniczgcy Komisji
B - Sekretarz
S, - czfonek Komisji
. PRI 1) s o o 8 - czfonek Komisji

§2

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania
2. Komisja przetargowa zakorczy prace z chwila:
a. podpisania umowy z wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte
lub
b. uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§3

Komisja przetargowa pracowac¢ bedzie zgodnie z
a. Ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie,
b. Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, .
c. Regulaminem pracy Komisji przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

niepotrzebne skresli¢ ‘ ' /
™

UInERN . L i

mgr Maria/&¥ciarska



WZOR
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

ZARZADZENIE ...
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju

w sprawie:  powofania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania, ktérego
wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w art.11 ust.8

e
Na podstawie art. 19 ust. 2, arf. 21 ust. 1 ustawy z dnia ...................... Prawo
zamowient publicznych Aj. Dz. U. nr .... poz. .... z ....roku z péZn. zmian./, § 7 ust. 2

Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych
zarzgdzam
§1

Powotanie Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w skiadzie:

I - Przewodniczgcy Komisji
. SRR RRTTI - Sekretarz
. - czfonek Komisji
. S N - czfonek Komisji -
§2

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania
2. Komisja przetargowa zakonczy prace z chwilg:
a. podpisania umowy z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte
lub
b. uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§3
Komisja przetargowa pracowac bedzie zgodnie z:
a. Ustawag Prawo zaméwien publicznych oraz przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie,

b. Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, -
c. Regulaminem pracy Komisji przetargowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYRHRTOBRABIBLIOTEKI

meri\Mafy I

ucharska



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych

pieczatka

nr sprawy

Jastrzebie Zdr6j dnia

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju

Whniosek
w sprawie powofania bieglego do udziatu w pracach Komisji przetargowej

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Korzystajac z uprawnienia wynikajacego z art. 21 ust. 4 ustawy zdnia ..................
Prawo zamowien publicznych ftj. Dz. U. nr ... poz. .... z ....roku z pdzn. zmian./ oraz
w nawigzaniu do § 9 ust. 2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wnosze

o powotanie do prac w Komisji przetargowej *w charakterze biegtego Pani/a

Powyzsze podyktowane jest:

....................................... (nalezy podac uzasadnienie FAKEYGZIIB) ...........cc.ccee e et ee e e eaaaeans s

(podpis i pieczgtka Przewodniczgcego Komisji)

- Y e /
*niepotrzebne skresli¢ /

K biBLIOTEKI
A 2
dria Kucharska



WZOR
Zafgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

pieczatka

NESPEAWY s nsamsnssssmimsstsseinmme
Jastrzebie Zdr6j dnia

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju

Whiosek
w sprawie powofania biegtego do udziafu w pracach Komisji przetargowej

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Korzystajac z uprawnienia wynikajacego z art. 21 ust. 4 ustawy zdnia ..................
Prawo zamdwien publicznych fji. Dz. U. nr ... poz. .... z ....roku z péZn. zmian./ oraz
w nawigzaniu do § 9 ust. 2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wnosze

o powotanie do prac w Komisji przetargowej * w charakierze bieglego Pani/a

Powyzsze podyktowane jest:

....................................... (nalezy podac uzasadnienie FAKEYGZNE) ............cccuue.euue e ieeee e eeseee e e e e

(podpis i pieczatka Przewodniczgcego Komisji)

*niepotrzebne skreslic /

;C/ TR BIBLIOTEKI
A P
mer Mdria Kucharska




WZOR Zatacznik nr 4 do Reguilaminu udzielania zamdowier:
publicznych

ZARZADZENIEDFI...................
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju

W sprawie:  powofania bieglego do prac Komisji przetargowej wskazanej do
przeprowadzenia postepowania, ktorego warto$¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8
/ ktorego warto$c jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust.8 pn:

Na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy z dnia ...................... Prawo zaméwien
publicznych ftj. Dz. U. nr ... poz. .... z .....roku z p6zn. zmian./; § 9 ust. 2 i ust. 3 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych; na wniosek Przewodniczacego Komisji *

zarzadzam

§ 1

Powotanie w charakterze biegtego Panig/Pana

§2

Do zadan biegtego nalezy:
- przedstawienie opinii na pi$mie,
- udziaf w pracach Komisji przetargowej z gtosem doradczym,
- udzielanie dodatkowych wyjasnien.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TOR/BIBLIOTEKI
*niepotrzebne skresli¢ “

Cucharska



WZOR Zatgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

ZARZADZENIE.............eeeeeeereerreeennn.
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju

w sprawie: odwolania czionka Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia

DOSIODOWAINA B oo st b Foae s et Ao ik o e e e
Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia ....................... Prawo zamdwien
publicznych . Dz. U. nr .... poz. .... z ....roku z péZn. zmian./, § 10 ust. 4 Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych

zarzgdzam
§1
Odwolanie PamliPBRE .o s ze sktadu Komisji przetargowe;
powotanej Zarzgdzeniem Nr .............ccceeeeeeeeeeennnn. - | SER W R A ze wzgledu
na zaistnienie przestanek wynikajgcych z art. 17 ust. 1 pkt ....... USIaWY ZA0I8 o onvsivaniin -
Prawo zaméwien publicznych.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I( \T'L l\i

A1 LJ?E‘H \"’

mgr /i/<




Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

REGULAMIN PRACY
Komisji przetargowej

I Cze¢s¢ ogélna.

§1
Regulamin niniejszy okresla zasady, tryb prac Komisji oraz obowigzki poszczegolnych jej
cztonkéw.

§2
Komisja w trakcie swych prac zobowigzana jest kierowa¢ si¢ postanowieniami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.1956 z pézn. zm.),
wydanych do niej aktéw wykonawczych oraz innych aktéw prawnych w szczegdlnosci
Kodeksu cywilnego, Kodeksu postepowania cywilnego i ustawy Prawo Budowlane / Dz. U.
nr 207 poz. 2016 z 2003 r. z p6zn. zm./.

§3
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania i konczy odpowiednio z chwila:
— obustronnego podpisania umowy lub
— uniewaznienia postepowania.

§ 4
Komisja obraduje na posiedzeniach.

7 P
1. Nieobecnos¢ czlonka Komisji nie powoduje zawieszenia prac Komisji.
2. W przypadku nieobecnosci ponad polowy czlonkéw Komisji, Przewodniczacy zawiesza
prace Komisji, za wyjatkiem sesji otwarcia ofert.

§6
1. Wszelkie decyzje Komisji z wylgczeniem rozstrzygnie¢ w sprawach proceduralnych
zastrzezonych do wyltgcznosci Przewodniczacego, zapadajg zwykla wigkszoscig glosow.

§ 7
Dla skutecznego dzialania Komisji wymagany jest udzial co najmniej potowy jej skladu,
w tym obligatoryjnie Przewodniczacego, z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

I1. Czlonkowie Komisji.

§8

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegblnodei:

a) kierowanie pracami Komisji oraz podzial miedzy czlonkéw Komisji, prac
podejmowanych w trybie roboczym,

b) odbieranie pisemnych o$wiadczen czlonkow Komisji o braku lub istnieniu
okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy,

¢) otwieranie i prowadzenie posiedzen,

d) wystepowanie, w zwigzku z pracami Komisji, o powolanie biegtych,

¢) przedkdadanie Dyrektorowi lub osobie dziatajacej na podstawie jego upowaznienia,
stanowiska Komisji w sprawie wniesionego protestu celem rozpatrzenia,
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f) przedkladanie protokotu celem zatwierdzenia,
g) podawanie do publicznej wiadomosci wynikéw postepowania,
h) uczestniczenie w postepowaniu arbitrazowym,
1) reprezentowanie Komisji w wystapieniach zewngtrznych,
j) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,
k) mformowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania.
2. Sekretarz zapewnia pelna obstuge kancelaryjna prac Komisji, dba o sprawng organizacje
postepowania, w szczegolnosci:
a) przekazuje do publikowania zgodnie z wymaganiami ustawowymi wszelkie
informacje i ogloszenia, specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia wraz
z ewentualnymi jej zmianami lub wyjasnieniami / wysyla zaproszenia do udziatu
w postepowaniu/do sktadania ofert,
b) udostgpnia specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
¢) prowadzi rejestr wydanych (przestanych) specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia, wystanych zaproszen, zlozonych wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu,
d) informuje cztonkéw Komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami Komisji
w szczegdlnosci o wniesionych zapytaniach, protestach,
e) przygotowuje niezbedne dokumenty zwiazane z pracami Komisji,
f) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,
g) prowadzi korespondencje zwigzang z pracami Komisji i jej wynikami, -
h) sporzadza protokoly postepowan,
1) kompletuje, porzadkuje i uktada w kolejnosci dokumenty sktadajace si¢ na zatgczniki
do protokohu postepowania.
3. Pozostali cztonkowie wykonuja czynnosci wskazane przez Przewodniczacego Komisji.
4. Czlonkowie Komisji przetargowej bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonuja
swoje obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach swoich obowigzkow
shuzbowych.

111. Procedura udzielenia zamdwienia.

§9

Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10
W zakresie przygotowania postepowania, do obowigzkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) przygotowanie i zlozenie celem zatwierdzenia przez Dyrektora, dokumentacji
niezbednej do wszczecia postepowania.,
2) przygotowanie innych niezbgednych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem
zamowienia publicznego.

§ 11
W zakresie przeprowadzenia postgpowania, do chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw Komisji
nalezy w szczegolnosci:
1) odpowiadanie na otrzymane zapytania,
2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza
prowadzenie takich negocjacji, ' :



3) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowanie odpowiedzi
na protesty,
4) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem,

§12

1. W zakresie przeprowadzania postgpowania, od chwili otwarcia ofert, do obowiazkow
Komisji nalezy w szczegdlnosci:

A. wczesci jawnej:

1. podanie kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamoOwienia,

2. okreslenie ilosci ofert zlozonych w postgpowaniu, do dnia w ktérym uplynat
termin do ich skladania, oraz ofert ztozonych po tym terminie wraz z okresleniem
skutkéw tego faktu,

3. stwierdzenie, ze oferty nie zostaly naruszone,

4. otwarcie ofert i odczytanie informacji wymienionych w art.: 86 ust. 4 ustawy

5. odebranie od wykonawcow ewentualnych o§wiadczen,

6. sporzadzenie listy obecnodci przedstawicieli wykonawcoéw bioracych udziat
w sesji otwarcia ofert.

B.  wczesci tajnej:

1. zlozenie przez jej czlonkéw, oswiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznoscei,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

2. sprawdzenie ofert w oparciu o wymagania okreSlone w dokumentach
przetargowych,

3. proponowanie: wykluczenia wykonawcow z postepowania, odrzucenia ofert

4. podjecie decyzji o koniecznosci powotania biegtych

5. ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriow
wynikajacych z dokumentéw przetargowych,

6. proponowanie = wyboru  oferty najkorzystniejszej lub  wnioskowanie
0 uniewaznienie postepowania wraz z przedkladaniem protokotu postepowania,

7. proponowanie wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych,
nie odrzuconych ofert, w przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferte uznano za
najkorzystniejsza:

- uchyla si¢ od podpisania umowy lub,
- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

8. przygotowanie ogloszenia o wyborze oferty wraz z informacja dla uczestnikéw
postepowania,

9. sporzadzanie notatek na okoliczno$¢ udostepniania zainteresowanym, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, protokotu postepowania, ofert,

10. analizowanie wniesionych protestbw oraz przygotowywanie odpowiedzi

11

na protest,
dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwiazanych z postepowaniem.

§13

1. Udostgpnianie dokumentéw dotyczacych postgpowania nastepuje zgodnie z art. 96 ust. 3

ustawy.
2. Udostgpnianie dokumentéw dokonywane jest:

w sktadzie co najmniej 2 cztonkéw Komisji, w tym obowigzkowo w obecnosci
Sekretarza Komisji, '

w siedzibie zamawiajacego,

w dni 1 godziny pracy zamawiajacego,
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- na wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Kazde udostegpnienie dokumentdéw jest protokotowane i podpisane przez obie strony.

§ 14

Kazdy czlonek Komisji przetargowej w przypadku waznych powoddéw majacych wplyw
na wynik postepowania, moze do protokotu postepowania ztozy¢ zdanie odrebne. Ztozenie
zdania odrgbnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

§15

Przez caly czas trwania postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego czlonkowie
Komisji winni ograniczy¢ swoje kontakty z wykonawcami, do takich ktére wynikaja
z koniecznosci wypehienia obowigzkow powierzonych przez Przewodniczacego Komisji
lub jego zastepey

§16

Komisja przetargowa zobowiazana jest do zachowania pelnej tajnosci prac.
§ 17

Czynnosci Komisji przetargowej winny by¢ przeprowadzone i zakoficzone w terminach
zgodnych z dokumentami przetargowymi.

§ 18

1. Komisja sporzadzajac dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania, zobowiazana jest
stosowa¢ wzory drukow, o ktérych mowa w przepisach wykonawczych oraz wzory
dokumentow, o ktérych mowa w Regulaminie udzielania zamowien publicznych.

2. Wzory drukéw i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, dostepne sa w Miejskiej

Bibliotece Publicznej
§ 19

1. Wszelkie opinie/wyjasnienia biegtych winny by¢ ztozone na pismie i stanowig integralna
czes¢ dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

2. Na zadanie Komisji biegly bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien w zakresie wymagajgcym wiedzy specjalnej.

3. Uzyskanie niezaleznej opinii nie ogranicza odpowiedzialnosci czlonkéw za podjete
decyzje.

4. Biegly sklada Przewodniczacemu Komisji przetargowej o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

§ 20

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowieh publicznych
/Dz. U. z 2018 poz. 1956 z pdin. zm./, przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz
Regulamin udzielania zaméwien publicznych.




Zalgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

pieczatka

nr sprawy
Jastrzebie-Zdréj dnia ....................

Propozycja Komisji przetargowe;

w sprawie wyboru trybu udzielenia zamodwienia publicznego na zadame pn:
Komisja przetargowa stosownie do art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zaméwien publicznych 4. Dz. U. nr .................. roku/ oraz powotujgc sie na § 4 ust.
1% ust. 2%, Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych proponuje:

1. Przeprowadzenie postepowania w trybie ....c.......oveveueen. (zgodnie z art. 10 ust. 1 art.
39 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych)

o wartosci zamowienia - ...................... euro wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw zdnia ...................... /Dz. U.nr......................... roku/

warto$é netto— ... zt

kwota podatku VAT —.............. zt

wartose brtto —~ i zt

Zamowienie zostato zakwalifikowane jako zaméwienie jednorazowe* / okresowe* /
czesciowe*

Rodzaj zaméwienia w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych:
— dostawa*
- ustuga*®
— robota budowlana*

Uzasadnienie proponowanego trybu: (nalezy podac uzasadnienie faktyczne i prawne)
(- nie dotyczy przetargu nieograniczonego, ograniczonego, przestanek wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Prawo zam. publ.)

Z uwagi na okolicznosci podane powyzej, proponujemy, aby uczestnikami niniejszego
postepowania byly nizej wymienione podmioty/osoby (dot. nbo; zoc; zwr)*

2. Zatwierdzenie dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszego wniosku fj.
(nalezy przedfozy¢ dokumenty, o kitdrych mowa w § 4 ust. 6 Regulaminu udzielania zamowieri publicznych)



Podpisy cztonkow Komisji:

(imie i nazwisko) (podpis)
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Uwagi

Zatwierdzam

(podpis i pieczatka osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

pieczatka
NESPraWy ....oveernneeneenieeeneennn. Jastrzebie-Zdrdj dnia....................
Whiosek Komisji przetargowej
W sprawie uniewaznienia postepowania przeprowadzonego
Wl o B e i e T L MU el L
gz et Ui o T O S = ORI . e W Wi DNy I . B0 E A O
Stosownie do art. 20 ust. 3 ustawy dnia ................ Prawo zaméwien publicznych #j. Dz.
UL . POT. oo Eocea roku z pézn. zmian./ oraz powotujgc sie na § 12 ust. 1 Regulaminu
udzielania zamowieri publicznych, Komisja przetargowa wnosi 0 uniewaZnienie
postepowania zgodnie z art. .................... ustawy Prawo zamowien publicznych ze wzgledu
na: '
.................. (r;aiez'ypadaé uzasadn.remefaktyczne)
Zalaczniki: .

- dokumentacja przetargowa
- ogtoszenie 0 wyniku postepowania*

Podpisy cztonkéw Komisiji:

Zatwierdzam:

(podpis i pieczatka osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslic




Zatgeznik nr 9 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

pieczatka
OESPrAWY ..veeeeeeeeeerenneenannas
NOTATKA Z NEGOCJACJI
AT (12 W M s e I S

na okolicznos¢ udzielenia przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Jastrzebiu-Zdroju

zamowienia publicznego z wolnej reki spisana przez:

Komisja*/
Przedstawiciele Zamawiajacego**: ...,
Przedstawiciele Wykonawcy e

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Nt konta bankowegn -......covmnivmsmmag

2. Zambdwienie z wolnej reki zostanie udzielone w oparciu o art. 67 ust. ..... pkt.
............... ustawy z dnia ................ Prawo zamoéwien publicznych /tj. Dz. U. nr ...
poz. ... zdnia........roku z pézn. zmian./ §

(nalezy podac uzasadnienie faktyczne)




3. Ustalenia bedgce przedmiotem negocjaciji:

a. Cena
- Zaproponowana przez wykonawce - ............. L VAT = .
- ustalona po negocjacjach - ................. A VAT = i

b. Termin realizacji ZamOWIENIA: .............oocciiiiiiiiiiececies e
G NNV SPWBPBIIGTT wonoonivenissssssisus i sessinsss i bsendia o asmsir bonadAmmomze g amamsmamse s s s

d. Forma zabezpieczenia nalezytego wykonania UmoWY: ............ccoc.ooeeeviieerioeeeen

e. Inne ustalenia:

Wymagane dokumenty/oswiadczenia ztozone przez wykonawce, stanowig zatgczniki ‘ do
niniejszej notatki/

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

Podpisy czionkéw Komisji*/przedstawicieli Zamawiajacego**:

Fo - | el (imie i nazwisko)..................... T (POAPIS) cvvesisivessanin
52 R L. (imig | nazwisko)..................... S —— (POARIS) woisivisvevmmmsni
3 seed (imie i nazwisko)..................... R (POAPIS) . ccevsimnniivniinn
A s (imie i nazwisko)..................... R (pbdpis) .......................
B evmmind (imig i nazwisko)..................... e (POAPIS) cievisisvmsanyen

Podpisy 0s6b uprawnionych do wystepowania w imieniu wykonawcy:

Oswiadczamy, iz spetniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy zdnia ................. Prawo
zamowier publicznych Aj. Dz. U. nr .... poz. .... Z .....roku z pézn. zmian./ *

SR (imig i nazwisko)..................... TS, 65,5 o] by |

e I (imig i nazwisko)..................... S s [ae]a] )iy S

5 LR (imie i nazwisko).................... = AR T (PodpiS) ...
Uwagi

Propozycje zawarcia umowy na wartnkach
wynikajgcych z niniejszef notatki zatwierdzam:

*niepotrzebne skreélic
**dotyczy zamowien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 3 ustawy



Zatgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

pieczatka
FIF SPIEWY -oisnimipmmmsmmnsys Jastrzebie-Zdrgj dnia ....................
Propozycja Komisji przetargowej
w sprawie wykluczenia wykonawcy / odrzucenia oferty*
W postepowaniu przeprowadzonym
PEARTIE .ottt s oo iR e

S ERAE PP oo sy ovsmisssinamnrisns oy S s A R R Y
Stosownie do art. 20 ust. 3 ustawy z dnia .......... ool Nl i Prawo zamowien publicznych
(4. Dz U B ... POZ. .cve F oascuse roku z p6Zn. zm..), oraz powolujgc sie na § 12 ust. 17

ust. 2* Regulaminu udzielania zamdwiert publicznych, Komisja przetargowa ‘wnosi
0 zatwierdzenie przedstawionej propozycji:

Whptyneto(y) ........ ofert(y).
Po przeanalizowaniu ztozonych ofert proponuije sie:

- wykluczy¢ *)

- wykonawce | RS tj. .............. (nazwa i adres WYKONaWCY) ........ceeeveeiieeeenennnnnnn.
na podstawie art. ... ustawy Prawo zamdwierh publicznych
(. Dz. U. nr ......... poz. ...... Z ....... roku z pézn. zm.) ze wzgledu na
.................................... (naleéypodaéuzasédnieniefaktyczne).....................................
- odrzuci¢ *)
= oferte nr ...... TRt Vi (nazwa | adres WYKONBWEY) .....oeieeeeeeeeneereenanennnns
na podstawie art. ... ustawy Prawo zaméwieri publicznych
. Bz o POZ. e Z e roku z pézn. zm.) ze wzgledu na
................................... (nalezy podac uzasadnienie faklyCzne) ........c.ccccoccvviinviriinennnnns

Pozostate oferty przekazaé do dalszej oceny™

Podpisy cztonkdéw Komisji:

) J e O (R ——

2 -SSR MDY 1

T

~ . R T WA W i 10

) ’
Zatwierdzam:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania zaméwiern publicznych

pieczatka
BPSPIAWY .o Jastrzebie-Zdrgj dnia ....................
Propozycja Komisji przetargowej
w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej
w postepowaniu prowadzonym W trybie ...............cccveeiiiiiieieee

o W e ! ot TS B ORI o L | T S TN W
Stosownie do art. 20 ust. 3 ustawy z dnia .................. Prawo zamdwienn publicznych Aj.
D LU e poz. ...... 7 ——] roku z p6ézn. zmian./ oraz powolujgc sie na § 12 ust. 1%

ust. 2* Regulaminu udzielania zamdéwienn publicznych, Komisja przetargowa wnosi
0 zatwierdzenie przedstawionej propozycji.

Ay

Po przeprowadzeniu oceny ofert, w oparciu o kryteria wyboru oferty, warto$¢ oferowanych
ofert oraz ocena punktowa* przedstawia sie nastepujgco:

Nr Nazwa wykonawcy Koszt Inne lo$¢ punktow
oferty zadania kryterium ogotem*™
Briile = | | v
oznacza to, iz za najkorzystniejszg uznano oferte nr—........... tj:
.................................................... (nazwa i adres wykonawcy)
Uzasadnienie: ..o oo (nalezy podac uzasadnienie fakIyCZNG) ... .....ueueereeeeeeeseeieeanneeaenns

Zataczniki:
- dokumentacja przetargowa
- ogtoszenie o wyniku postepowania*

Podpisy cztonkéw Komisji:

Zatwierdzam:

(podpis i pieczatka osoby
upowaznioneyj)
* niepotrzebne skreslic




