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ZARZADZENIE
NR D.20.1.2019
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzebiu-Zdroju
Z dnia 2.01.2019r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro netto w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
oraz Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
netto w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrz¢biu-Zdroju

Dzialajgc na podstawie § 11 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
nadanego Uchwalq Nr I11.18.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 28 lutego 201 3r.

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto w Miejskiej

Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju stanowiacy Zalgeznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartodci szacunkowej
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto w Miejskiej

Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju stanowiacy Zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzagdzenie Nr D.20.1.2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 9.02.2018r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




MIEJSKA A PUBLICZNA
| 4433 S Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
. 224717697, fax 32 473257 NrD.20.1.2019
NI 633-000-95-56 Dyrektora Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 2.01.2019r.

REGULAMIN

Udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartos$ci kwoty 30 000 euro netto w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Jastrz¢biu-Zdroju

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Jastrzgbiu-Zdroju zamowien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto okreslonych wr:

e Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077
z pézn. zm.),

e Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2018 .
poz. 1986 z p6zn. zm.),

§1
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Zamo6wienia,  ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, winny by¢ udzielane na podstawie procedur
okreSlonych niniejszym Regulaminem, z pominieciem poszczegdlnych trybow
wymienionych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

2. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju w uzasadnionych
przypadkach ma prawo do podjgcia pisemnej decyzji o udzieleniu zaméwienia w trybie
innym niz opisane w niniejszym Regulaminie.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamowienia w sposob szczegélowy nalezy
przestrzegac przepiséw Rozdzialu 2 Ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zaméwieniem, czy tez
z odrebnymi zamoOwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku.
W tym celu nalezy poshugiwaé si¢ takimi kryteriami jak tozsamosé¢ przedmiotowa
zaméwienia (dostawy, ushugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu), tozsamo$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zam6wienia w tym
samym czasie) i mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce.




§2
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro netto

1. Ramowe procedury udzielania zaméwieni publicznych regulowane sa w ukladzie
zamoOwienia o wartosci:
¢ do 4 000 euro netto,
e powyzej 4 000 euro netto do 10 000 euro netto,
e powyzej 10 000 euro netto do 30 000 euro netto. .

2. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 4 000 euro netto
realizowane jest poprzez wystapienie do wybranego jednego wykonawcy ze zleceniem
wykonania dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, bez koniecznosci poréwnywania ofert
innych wykonawcow.

3. Zamowienia o warto$ci powyzej 4 000 euro netto, a nie przekraczajgeej kwoty 10 000 euro
netto, realizowane sg w trybie zaméwienia ustnego lub pisemnego.

4, ZamoOwienia o wartosci powyzej 10 000 euro netto i nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro
netto, realizowane sg w trybie pisemnego zapytania ofertowego.

5. Zamo6wienia o wartosci powyzej 10 000 euro netto i nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro
netto Zamawiajgcy moze stosowaé tryby zamowien publicznych wymienione w ustawie
Prawo zamdwien publicznych.

§3

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia, ktérego wartos$é przekracza 4 000 euro
netto, a nie przekracza réwnowartosci 10 000 euro netto

1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania w sprawie
zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 10 000 euro netto, o ktérym mowa w §2 ust. 3
Regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu tak, aby zrealizowad
zamOwienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania w sprawie
zamOwienia jest bezstronne, obicktywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifilkowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania w sprawie zamoéwienia,
ktérego warto$¢ nie przekracza 10 000 euro netto wylaniajgc potencjalnego wykonawce
winien przeprowadzi¢ i udokumentowa¢ badanie rynku, potwierdzajace, iz zamowienie
zostanie udzielone zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych, sporzadzajac notatke
z przeprowadzonego rozeznania rynku — zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Rozpoznanie rynku powinno by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie oraz
z wykorzystaniem katalogéw, cennikéw, folderow i stron internetowych.

5. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw. Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie wowczas faktura/ rachunek
opisana/opisany przez pracownika zamawiajacego odpowiedzialnego za udzielenie tego
zamoOwienia.




. Przy zamo6wieniach o wartosci powyzej 4 000 euro netto do 10 000 euro netto na ushugi

zawiera si¢ umowe lub sporzadza si¢ zamdowienie w formie pisemnej. W przypadku
zamdwien na roboty budowlane umowa musi byé zawarta w formie pisemne;j.
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcey, ktdry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika,

ktory jest odpowiedzialny za jej realizacje oraz archiwizacje.

§4
Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia, ktérego warto$¢ przekracza 10 000
euro netto, a nie przekracza réwnowartosci 30 000 euro netto

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie danego postepowania

W sprawie zamOwienia o wartosci powyzej 10 000 euro netto, o ktorym mowa w §2 ust. 4
Regulaminu jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia
postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44
ustawy o finansach publicznych.

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzanie danego postepowania

w sprawie zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi
wtym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 10 000 euro netto i ponizej 30 000

euro netto rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastrzgbiu-Zdroju wniosek o uruchomienie postepowania (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu). i

Dla zamowien powyzej 10 000 euro netto, a ponizej 30 000 euro netto przeprowadza sie
pisemnie (takze drogg elektroniczng lub faksem) rozeznanie cenowe, zapraszajac do
skladania ofert taka liczbe¢ wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushigi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, tj. co najmniej 2 wykonawcow.

. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia

postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego (zalacznik nr 3 do Regulaminu).

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcOw nie ma zastosowania

w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdéwienia konkretnemu wykonawcy.
W takim przypadku wybor konkretnego wykonawcy nalezy kazdorazowo konsultowaé
z Dyrektorem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastrzgbiu-Zdroju. Przestanki wyboru
wykonawcy nalezy dotaczyé do protokohu.

. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.
10.

Cata dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.




§5

Do umoéw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 30 000 euro netto stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§6
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw liub]icznych

Wszystkie osoby wykonujace czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwiefi publicznych
podlegajg stosowaniu przepisoéw okreslonych w:

e Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077
z pozn. zm.)

e Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z2018 r.
poz. 1956 z p6ézn. zm.),

§7
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowieni Regulaminu pelni Dyrektor Miejskiej Biblioteki
w Jastrzebiu-Zdroju.

2. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, aktow wykonawczych do Ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

DYREKTQR B
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zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia, ktorego warto§¢
przekracza 4 000 euro netto, a nie przekracza rownowartosci 10 000 euro netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

......................................................................................................

3. Warlbss ZaMGWiena . .ccvamssissssn z1. netto ustalona na podstawie badania rynku.
4. Warto$¢ zamowienia w euro ........... przeliczona zgodnie z Rozporzagdzeniem Rady
L EE G G R I ST O

......................................................................................................

7. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. | Nazwai adres Inne kryteria (wymieni¢) | Oferowana cena
wykonawcy netto/brutto

8. Informacie nzyskano W BIMAGKE i e rsssmbonamns samsmsmsmsmsmyosmonse ss s s ommmsmms

9. Wybrano wykonawce NI .........ccooivininininiiininnn... DR T

10. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:




zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Whiosek o dokonanie dostawy/ushugi/roboty budowlanej*, ktorej warto§¢ przekracza
10 000 euro netto, a nie przekracza rownowartosci 30 000 euro netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:
8 WOHOSERED i ciciinmimmmsmmansssmsvssmmsns IR TN WU 70 RS zl.
o WAEESE BRI o o i e e S A kgt St s 71

e wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi
.................................................................................... euro netto

e dredni kurs zlotego do euro shuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia
przyjety zostal zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

....................................

e na podstawie

e osoba/osoby* dokonujgce ustalenia wartosci zamowienia

Termin realizacji zaméwienia

)
e LGN FCANAACTLE ZATIOWICTIIEL o vnvomammis mmmmmmmimm e b s s s s s s e e e s e s
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcOéw zaméwienia:

(w przypadku korzystania z uregulowan §4 ust. 8 Regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

(imig i nazwisko)

pddpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

data i podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢




zalaeznik nr 3 do Regulaminu

Protokol

Rozeznania cenowego zaméwienia o wartosci przekraczajacej 10 000 euro netto,

a nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro netto

W celu udzielenia zamdwienia;

......................................................................................................

.......................................................................................................

przeprowadzono rozeznanie cenowe

WY B sl i s zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcdw poprzez rozestanie/dostarczenie* osobiste formularza zapytania
cenowego, kidry stanowi integralna czes$é niniejszej dokumentacji.

W terminie do dnia ................ do godz. ........... przedstawiono ponizsze oferty:
nazwa adres .
Lp. cena netto | cena brutto uwagi
wykonawcey | wykonawcy
1
2
3

*niepotrzebne skreéli¢

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

........................................................................

miejscowosé i data
podpis osoby odpowiedzialnej
Za rozeznanie cenowe

zatwierdzam/nie zatwierdzam*

data i podpis osoby upowaznionej

{OTEKI

charska

DYREK};‘,I' i
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